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1 Handbok for nya studerande

I denna handbok har det sammanfattats information som du kommer att behéva redan innan
studierna inleds samt under studierna. Under din studietid hittar du &ven denna information pa
intranatet. P& intranatet finns ocksa andra guider och anvisningar som behovs i dina studier
samt annan viktig information som berdér studierna.

Valkommen och studera vid Polisyrkeshdgskolan!

2 Studier vid Polisyrkeshogskolan

2.1 Att vara studerande vid Polisyrkeshogskolan

Vid Polisyrkeshogskolan (Polamk) ordnas examensundervisning som leder till hégskoleexamen
inom omradet for inre sékerhet, specialiseringsutbildningar och yrkesinriktad fortbildning.

Examen polis (YH) har som mal att den studerande da han eller hon avlagt sin yrkeshogskoleex-
amen har fardigheter att fungera bade sjalvstandigt och i yrkesoévergripande arbetsgrupper som
expert i polisarbetet och utveckla polisverksamheten.

YH-examen inleds fyra ganger per lasar: studerandenas studier kan beroende p& ansokningstid
bdrja i augusti, oktober, januari eller mars.



VIDAREUTBILDNING

POLISYRKESHOGSKOLAN

Utbildning som uppratthdller och Skar yrkesskickligheten

Polis (hogre YH) 120 sp

KOMISSARIE

LAMPLIGHETSBEDOMNING OCH URVALSPROV

Spedialiseringsstudier for polisunderbefal
Ovriga yrkesspecialiseringsstudier
30-60 sp
OVERKONSTAPEL

ARBETE 3 AR

Polis (YH) 180 sp

ALDRE KONSTAPEL

LAMPLIGHETSBEDUMNING OCH URVALSPROV

Figur 1 Examenssystemet.

2.2 Orienterande studier

Studierna inleds med tva veckor av orienterande studier som omfattar viktig information for nya
studerande. Under de orienterande studierna kravs néarvaro, eftersom de studerande under de
forsta veckorna bland annat far anvandarnamn till de system som behovs i studierna.

Forsta dagen anmaler man sig vid jouren i aulan vid huvudingangen till A-byggnaden. Det &r
skal att boka tid for anmélningen, eftersom allas identitetsbevis kontrolleras. Under de forsta da-
garna ska de studerande ocksa vara beredda att visa upp sina examensintyg i original och kor-
kort (korratt) samt ett giltigt identitetskort eller pass. Observera att du ocksa behover ett pass el-
ler id-kort for att styrka din identitet under dina studier. Ett kdrkort &r inte ett officiellt identifiering-
sintyg.

Redan innan de orienterande studierna borjar I6nar det sig att bekanta sig med laroplanen och
eventuella studier som kan tillgodoréknas pa grund av tidigare studier eller kompetens.

Ansokan om tillgodoréaknande av kunskaper i svenska och engelska ska lamnas direkt vid studi-
estarten. Sprakens utgangsnivatest ordnas ocksa genast i borjan av studierna.



Vad galler sprakstudierna inleds Svenska spraket och kommunikation direkt i borjan av studi-
erna. Om en studerande vill ansdka om tillgodorakning av tidigare férvarvad kompetens i
svenska spraket ska han eller hon avlagga ett tredelat prov for att visa sin kompetens. Provet
ska avlaggas under de forsta tre veckorna av studierna, innan studieperioden inleds.

Programmet for de orienterande studierna (obs. andringar kan férekomma) sénds ut till de stu-
derande innan studierna inleds. En programstomme pa allman niva finns ocksa pa sidan
www.polamk.fi/sv/for-nya-studerande.

Under de orienterande studierna traffar de studerande larar- och studerandetutorerna och repre-
sentanterna for studerandekaren som introducerar Polamk fér de nya studerandena och hjalper
dem med praktiska saker. Tilsammans med larartutorn planerar de studerande sina studier och
har det inledande samtalet som hor till i bérjan av studierna. Handledningssamtal med larartu-
torn fors under hela studietiden.

Under de forsta veckorna far de studerande anvandarnamn och en kort introduktion till de data-
system som anvands vid Polamk. For att logga in pa laroanstaltens nat far studerandena ett an-
vandarnamn samt en e-postadress i formatet fornamn.efternamn@edu.polamk.fi.

| borjan av studierna far studerandena aven det studiekort som behovs for att logga in i séaker-
hetsnatet (TUVE). For detta kort fotograferas de studerande under den férsta studiedagen, var-
vid de ska bestyrka sin identitet med pass eller identitetskort.

| samband med de orienterande studierna utprovas dessutom tjansteklader och skyddsutrust-
ning under handledning.

2.3 Studieratt

Studieplatsen bor tas emot inom den tidsfrist som anges i antagningsbrevet. Nar den studerande
accepterat studieplatsen ska han eller hon anmala sig narvarande till det forsta studiearet.

Nar den studerande accepterat studieplatsen kan han eller hon anmala sig som franvarande un-
der det forsta studiearet, om han eller hon under denna tid

1) utfor tjanstgoring i enlighet med varnpliktslagen (1438/2007), civiltjanstlagen (1446/2007) el-
ler lagen om frivillig militartjanst for kvinnor (194/1995)

2) behover befrielse fran studierna for att varda sitt barn i samband med barnets fodelse eller
adoption (21/2022)

3) ar oférmogen att inleda sina studier pa grund av sjukdom eller skada

4) ar forhindrad att paborja studier pa grund av den vard som en nara anhorigs allvarliga sjuk-
dom eller skada foérutsatter.

Efter det forsta studiedret anmaler sig den studerande endera som narvarande eller franvarande
varje lasar. Anmalan gors i studieférvaltningssystemet enligt en separat tidtabell.

De som inte anmaéler sig som studerande inom utsatt tid forlorar sin studieratt. En studerande
kan &ven forlora sin studierétt om han eller hon inte har slutfort sina studier inom utsatt tid och
inte har anso6kt om / beviljats férlangning.
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Pa laroanstaltens intranat finns ocksa anvisningar om anmalan. Informationen finns ocksa pa
Polamks sida fér nya studerande. *

2.4 Att anmala sig till studieperioder och delta i undervisningen

Utbver narvaroanmadlan anmaéler sig den studerande till varje genomférande av studieperiod och
denna anmalan sker tva ganger per lasar. Narmare anvisningar om detta ges i borjan av studi-
erna.

Anmalan till de valfria studieperioderna gors pa motsvarande satt som till de s.k. obligatoriska
studieperioderna. Ansckan till dessa 6ppnas alltid vid varje periodskifte (fyra perioder per lasar).
Utbudet av valfria studieperioder varierar fran period till period och planen for utbudet under
lasaret finns pa laroanstaltens intranat.

| regel ar det meningen att de obligatoriska studierna ska avlaggas i den ordning som de plane-
rats i studerandenas genomforandeplaner och lasordning. Vid narundervisning forutsatts i all-
manhet narvaro. Mer information om néarvarokrav finns i Moodle-plattformen for varje studiepe-
riod.

2.5 Lasarets tidtabeller och lasordningar

Lasaret vid Polamk borjar i augusti och slutar i juli féljande ar. Under juli forekommer ingen
undervisning.

Lasaret delas in i tva terminer:

- hostterminen: 1.8-31.12.
- varterminen:; 1.1-31.7.

En Polamk-studerandes studier bérjar inte alltid i bérjan av terminen. Polis (YH)-studerande kan
inleda sina studier antingen i augusti, oktober, januari eller mars.

Under lasaret 2025-2026 genomférs undervisningen vid Polisyrkeshégskolan vid foljande tid-
punkter (andringar kan forekomma):

- Period 1: 4.8 - 12.10.2025
- Period 2: 13.10 - 21.12.2025
- Period 3: 12.1 - 29.3.2026
- Period 4: 30.3 - 21.6.2026

Mellan perioderna finns tva uppehall: jul- och sommaruppehall. Tidpunkterna for uppehallen vari-
erar fran ar till ar. Polamk har inget host- eller vinterlov. Narmare uppgifter om perioderna och
ledigheterna mellan dessa finns pa laroanstaltens intranat (den s.k. periodvisionen).

1 https://polamk.fi/sv/for-nya-studerande
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Laroplanen finns pa Polisyrkeshogskolans webbplats under Utbildning och studier. 2 Under stu-
dierna finns laroplanen och lasordningen i studieférvaltningssystemet Peppi, till vilket stu-
derandena far anvandarréattigheter i borjan av studierna.

2.6 Studiehandledning

Under studierna far de studerande stdd av bland annat larar- och studerandetutorerna, studie-
handledaren, studieperiodernas larare samt studerandetjansternas personal. Innan studierna
borjar delas studerandena in i grupper, och varje grupp far sin egen larartutor och studerande-
tutor. Larartutorn fungerar som stéd for den studerande under hela studietiden och ansvarar
bland annat for karriarhandledningssamtalen.

Studiehandledaren handleder de studerande i framjandet av studierna sarskilt i fraiga om langre
franvaro samt i fragor som galler studieratt, specialarrangemang och tillgodoréknande. Alla 13-
rare deltar ocksa i studiehandledningen, bland annat genom att i bérjan av studieperioden for-
klara studieperiodens malsattningar for de studerande, hur studieperioden bedéms och hur stu-
dieperioden stéder den studerandes sakkunskap och professionella utveckling.

Ansvarspersonerna for praktiken ansvarar for laroanstaltens praktik. Under praktiken introduce-
rar handledarna den studerande till arbetslivet och férdjupar arbetslivsmotsvarigheten av studi-
erna och ger stod for att starka polisens yrkesbild.

Mot slutet av studierna fokuserar handledningen pa att slutfora lardomsprovet och examen.
Dessutom ges de studerande handledning i arbetslivspraxis och ges information om mdjlighet-
erna till vidareutbildning och fortbildning.

2.7 Webbstudier

Vid Polisyrkeshdgskolan anvands den elektroniska inlarningsmiljon Moodle. Dessutom utnyttjas
olika virtuella miljéer i undervisningen.

Vid Polamk finns tva Moodle-miljéer. Moodle (OV-Moodle) som anvands i laroanstaltens néat kan
anvandas flexibelt pa den studerandes dator eller i mobilen eller surfplattan. Moodle som an-
vands i sakerhetsnatet (TUVE) anvands da studiematerialet och inlarningsuppgifterna ar sekre-
tessbelagda. Studerande kan endast anvanda TUVE-Moodle genom inloggning med kort pa po-
lisdatorer som &r kopplade till TUVE-natet, sa anvandningen ar begransad till Polamks utrym-
men och polisinréattningarna.

Studieperioderna har vanligen sitt eget kursunderlag i Moodle. | underlaget har det bland annat
sparats material, inlarningsuppgifter och kompletterande material som beror studieperioden. Via
Moodle kan lararna aven ge feedback om prestationerna under studieperioden samt handleda
studerandenas sjalvstandiga arbete (ensamma eller i sma grupper).

| webbstudierna utnyttjas videokonferenssystemet Teams. | sjalvstandiga studieuppgifter beho-
ver den studerande en egen dator och for natstudier &ven en headset-mikrofon.

2 https://polamk.fi/sv/utbildning-och-studier
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2.8 Polisutbildningens sardrag

2.8.1 Uppforande och kladsel

Polisyrkeshdgskolans ordningsstadga foreskriver hur en studerande vid Polisyrkeshdgskolan
ska uppfora sig. Dessutom har polisens uppférande reglerats i polisforvaltningslagen.

Enligt 47 § i lagen om Polisyrkeshdgskolan (1164/2013) ska studerande som avlagger yrkeshog-
skoleexamen anvanda polisuniform da de deltar i utbildningen. Da studerande ror sig pa Po-
lamks omrade ska de alltid bara sitt identitetskort med bild (passerkortet) synligt, &ven pa kvallar
och veckoslut.

Polamk skaffar tjansteklader och tillbehor at studerande som avlagger polis YH-examen. Poli-
sens tjansteklader bestélls i borjan av studietiden och anvisningarna och bestammelserna om
hur uniformen anvands gas igenom innan den tas i bruk. Tjanstekladerna och skyddsutrust-
ningen provas genast i bérjan av studierna.

Polisuniformen far endast anvandas pa Polisyrkeshdgskolans omrade eller vid 6vningar som
ordnas av laroanstalten. Det finns anvisningar om anvandningen av polisuniform och arbetssa-
kerhet, och dessa gas igenom narmare under studierna.

Den studerande ar forpliktad att aterlamna Polisyrkeshdgskolans tjansteuniform i slutet av studi-
erna, om den studerande inte blivit utnamnd till en tjanst. Likasa ar den studerande forpliktad att
aterlamna tjansteuniformen om den studerande trots narvaro inte &amnar delta i utbildningen, an-
maler sig franvarande, avbryter studierna eller studierna avbryts efter ett beslut av Polisyrkes-
hogskolan eller den studerandes studieratt aterkallas. Tjansteuniformen och dess utrustning
aterlamnas till den ansvarige for uniformerna vid Polisyrkeshogskolan.



2.8.2 Tystnadsplikt och férbud mot utnyttjande av information

Enligt 48 § i lagen om Polisyrkeshogskolan (1164/2013) far en studerande vid polislaroanstalten
inte réja sekretessbelagt innehall i ett dokument eller sddana uppgifter som vore sekretessbe-
lagda om de skrevs ner i ett dokument. Den studerande far inte heller réja 6vriga uppgifter som
han eller hon fatt kAnnedom om under utbildningen och for vilka tystnadsplikt foreskrivs genom
lag. Tystnadsplikten géller bland annat uppgifter som sparats i polisens informationssystem samt
polisen taktiska och tekniska metoder.

Information som omfattas av tystnadsplikten far inte heller réjas efter att utbildningen eller verk-
samheten inom myndigheten slutférts. En studerande vid polisyrkeshogskolan far inte utnyttja
sekretessbelagda uppgifter for sin egen eller nagon annans nytta eller ndgon annans skada.
Foljderna for ovan namnda garningar avgors enligt den allménna strafflagen.

Studerandena far inte fora utskrifter fran polisens register utanfor utbildningsutrymmena, utan

senast da utbildningstillfallet avslutats ska de laggas i en lasbar insamlingsplats (avfallsbehal-

lare) for dokument som ska forstéras som finns i utrymmet eller forstéras pa ett annat satt som
lararen bestamt.

2.8.3 Polisens emblem och dess anvandning

Emblemet for polisen i Finland ar ett lejon med svard. Det ar forbjudet att anvanda polisens em-
blem eller ett marke som pa ett vilseledande satt liknar det utan lov.

Anvandningen av polisens emblem och 6vriga visuella element regleras av polisens visuella pro-
fil. Vid Polamk ansvarar kommunikationsteamet for &renden som galler polisens visuella profil.

2.8.4 Laroanstaltens nat och sadkerhetsnatet

Polisyrkeshogskolan anvander tva olika datanat: sékerhetsnatet (TUVE) och laroanstaltens nét
(OV). TUVE éar statsforvaltningens interna myndighetsnat dar man bland annat hittar de system
som anvands i polisens arbete. Laroanstaltens natverk ar Polamks egen arbets- och studiemiljo.

Laroanstaltens intranéat &r huvudkanal for den interna kommunikationen vid laroanstalten. Poli-
sens intranat fungerar inom sékerhetsnatet och ar polisférvaltningens gemensamma kanal for
intern kommunikation. Dar publiceras innehall och nyheter som &ar relevanta for polisens och Po-
lamks verksamhet. Studerandena och personalen anvander bada intranaten i det dagliga arbe-
tet. Dar hittar den studerande all viktig information géllande studierna och lankar till de system
som anvands.

Praxis och regler géallande laroanstaltens nat och TUVE-nétet behandlas narmare i borjan av
studierna.

10



2.8.5 Passernyckel och passerkort

Polisyrkeshogskolans studerande far en personlig passernyckel (s.k. passertag) med faststéllda
passerrattigheter. Den personliga passernyckeln fungerar som passerkontroll. Den far inte 6ver-
lamnas till en annan person. Information om passerrattigheter ges genom orienterande studier
och mer information om dem finns i Polamks ordningsstadga.

De som besdker Polisyrkeshogskolan anmaler sig till jouren vid huvudingangen och visar upp
identitetsbevis. Jouren delar ut passerkort som ska hallas synliga nar man vistas i laroanstaltens
utrymmen. Las mer om jourens dppettider och andra anvisningar for besékare pa Polamks

webbplats. 3

2.8.6 Som polisstuderande i sociala medier

Den som studerar till polis bor notera att anvisningarna om polisens kommunikation ocksa galler
polisstuderande. Anvisningar om till exempel anvandningen av sociala medier behandlas genast
i borjan av studierna. | borjan av studierna far du ocksa hoéra om olika méjligheter att gora polis-
studier och polisyrket kanda till exempel genom att producera innehall pa Polamks plattformar i
sociala medier eller genom att skriva studerandebloggar.

Polisen verkar pa olika plattformar i sociala medier. Du hittar polisens alla konton listade pa
webbplatsen poliisi.fi/'some. Du hittar ocksa Polamks och Polismuseets konton pa sidan Polamk
i sociala medier — Polisyrkeshégskolan.

3 https://polamk.fi/sv/for-besokare
4 https://polamk.fi/sv/polamk-i-sociala-medier
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Du kan redan i det har skedet observera foljande:

- Sociala medier ar en viktig natverksplats ocksa for polisens anstéllda och studerande och en
vasentlig del av polisens och polisutbildningens synlighet i samhallet.

- Var och en 6vervager sjalv om hen vill beratta om sin arbetsgivare eller studieplats och i sa
fall pa vilken plattform. Man kan beratta om sitt eget arbete och sina studier pa ett allmant
plan genom att beakta tystnadsplikten, dataskyddet och integritetsskyddet. Var och en kan
stdda polisens rykte genom att beratta om sitt arbete och diskutera konstruktivt och sakligt.

- Personer som fungerar som poliser eller polisstuderande i sociala medier har fatt sarskild in-
troduktion i uppgiften. Aven pa sociala medier fungerar man som polis och anvander poli-
sens symboler, sdsom uniformer, endast i tjansteuppdrag. Till exempel pa profilbilden for ett
personligt konto p& sociala medier ska man inte vara ikladd polisuniform.

- En polis ska i tjansten och i sitt privatliv uppféra sig "pa ett satt som inte aventyrar tilltron till
att polisens uppgifter skéts pa behorigt satt” (15 f § i lagen). Som privatperson eller bakom
signaturen pa sociala medier ska du ocksa fundera pa hur din verksamhet passar in i poli-
sens varderingar och skyldighet att upptrada.

- Var angelagen om datasdkerheten och dataskyddet. Anvand till exempel inte organisation-
ens e-postadresser eller anvandarnamn for att registrera dig i olika tjanster.

- En del av polisforvaltningens personal vill eller kan inte beratta om sitt arbete offentligt. Re-
spektera dina arbets- och studiekamraters arbetsuppgifter och 6nskningar. Lat bli att tagga
dem i inlagg, bjuda in dem till grupper eller lagga ut bilder dar de kan identifieras utan deras
tillstand.

- Polisstuderande producerar innehall for Polamks sociala medier och studerandebloggar (po-
lamk.fi/opiskelijablogit) som en del av studierna eller mot arvode. Kontakta kommunikations-
avdelningen (viestinta.polamk@poliisi.fi) om du vill medverka till att synliggdra utbildningen
och yrket!

3 Ratt till trygg studiemiljo

Med Polisyrkeshdgskolans ordningsstadga framjar man laroanstaltens interna ordning, att studi-
erna l6per obehindrat samt en trygg och trivsam studiemiljo. | den ges bestammelser om bland
annat sakerhet, uppférande, vistelse och passage.

Man far inte delta i Polamks undervisning om man ar paverkad av alkohol eller nagot annat rus-
medel. Pa Polamks omrade ar rokning endast tillaten pa separat utmarkta rokplatser. Under de
orienterande studierna berattas det mer om ordningsstadgan och dvriga bestammelser som gél-
ler studierna. Ordningsstadgan finns bl.a. pa intranatet. Se aven 35 § i lagen om Polisyrkeshogs-
kolan (1164/2013).

Vid Polisyrkeshdgskolan behandlas alla jamlikt. Var och en har ratt att studera i en gemenskap
som stoder valbefinnandet utan faktorer som forsvagar halsan eller sdkerheten.

Bekanta dig med polisyrkeshégskolans webbplats:

- Likabehandlings- och jamstalldhetsplan ®

5 https://polamk.fi/documents/25254699/33938795/Likabehandlings-+och+jamstalldhets-
plan.pdf/al0664a6-0354-5be3-d4e7-07238ccdb541/Likabehandlings-+och+jamstalldhets-
plan.pdf?t=1615893247359.
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- Handlingsanvisning mot trakasserier och osakligt bemétande © och

- Polamk-gemenskapens etikett (fiqur 2).

VI BEMOTER
VARANDRA
likvardigt,
rattvist och
vanligt.

VI STRAVAR EFTER
att komma overens
med allai alla
situationer.

VI VARDESATTER
varandras arbete
och kompetens.

VI HAR EN GPPEN
attityd och delar med
oss av var kunskap.

VI AR ETT FOREDOME
1 VAR YRKESROLL
och stravar efter ett utpraglat
professionellt bemotande inom

VI UTTRYCKER
VARA ASIKTER
pa ett konstruktivt satt
och tar hansyn till andras

gemenskapen. synpunkter.
N e

POLAMK- VI SKAPAR
GEMENSKAPENS en gemenskap med

ETIKETT

— \(%; —_—

VI FRAMJAR KONSEKVENT
ledarskap och fattar faktabaserade
beslut utan dréjsmal.

e

%;POLISEN

POLISYRKESHACSKOLAN

Figur 2 Polisyrkeshogskolans etikett.

4 Att planera studierna

god stimning och
sammanhallning.

VI FOLJER
dverenskomna regler,
anvisningar och tidtabeller.

VI HJALPER
varandra
att lyckas.

4.1 Laroplanen och genomforandeplanen for polis (YH)

Examen polis (YH) omfattar 180 studiepoang och den malsatta tiden for aviaggande ar tre ar.

Laroplanen byggs upp av studiehelheter och -perioder, och pa basis av dessa ordnas studierna
med tillhérande undervisning. | studieperiodsbeskrivningarna som finns i laroplanen anges varje
studieperiods omfattning, niva och kompetensmal. Dar faststélls dessutom studieperiodens inne-
hall, prestationer som kravs, bedomningsskala och eventuella tidigare studier som ska ha av-
lagts innan den aktuella studieperioden inleds eller fére praktiken.

Den svensksprakiga utbildningen foljer en undervisningsplan som motsvarar den finsksprakiga.

6 https://polamk.fi/documents/25254699/37709942/Hairinnan-epa-asiallisen-kohtelun-vastainen-toimin-
taohje-opiskelijoille.pdf/
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Kompetens som stoder
polisarbetet 26 sp

Orienterande
studier 3sp

Poliskommunikation
3sp

Finska sprdket och
kommunikation 3 sp

Engelska spriket och
kommunikation 3 sp

POLIS (YH) 180 sp

Brottsbekampnings-

och utrednings-
kompetens 18 sp

Grunderna i
brottsbekampning
3sp

Kompetens for
overvaknings- och
alarmverksamhet 24 sp

Grunderna i
dvervaknings- och
alarmverksamhet 3 sp

Utvecklingskompetens i
samhallssakerhet 32 sp

Polisen, individen
och samhdllet 4 sp

Polisens tillstinds-
forvaltning 3 sp

Kirteknik och -taktik
3sp

Idrottsundervisning
och fysisk fostran 3 sp

Forundersbkning

Trafiksdkerhet
7sp

Planering av polisverk-
samheten och
grunderna i ledning 6 sp

Forskning, utveckling
och innovationer 7 sp

Polisverksamhetens

15 sp Operativ faltverksamhet
rittsliga grund 12 sp

Maktmedel och taktik 8 sp och ledning 14 sp

Overvakning och alarmverksamhet I
samt trafikvervakning

Kundbetjining och tillstindstvervakning
samt teknisk brottsundersdkning

Fritt valbara studier 10 sp

Brottsbekampning I

Figur 3 Struktur for polis (YH)-examen.

Studiehelheterna bestar av tva eller flera obligatoriska studieperioder, som avlaggs under olika
studiear.

Struktur for polis (YH)-examen:

- grundstudier (19 sp)

- yrkesstudier (81 sp)

- praktik (55 sp)

- lardomsprov (15 sp)

- valfria studier (10 sp).

Studierna for polis (YH)-examen byggs upp av féljande studiehelheter:

- kompetens som stoder polisarbetet

- Overvaknings- och alarmeringsverksamhetskompetens
- brottsbekdmpnings- och utredningskompetens

- utvecklingskompetens i samhéllelig séakerhet.

4.2 Studieforvaltningssystemet Peppi

Polamks studiefdrvaltningssystem ar Peppi, dar den studerande kan granska uppgifter i laropla-
nen, sin egen lasordning, sina egna studieprestationer, skriva ut ett inofficiellt studieprestations-
utdrag och uppdatera sina personuppgifter.

| Peppi syns &ven studieperiodernas bedémningar och dar finns studierelaterade blanketter. |
Peppi gors ocksa ansokningar om tillgodoraknande, anmalningar till genomférande samt nar-
och frAnvaroanmalningar.



4.3 Individuell studie-och karriarplan

Den studerande kartlagger sin egen kompetens och faststaller mal for sin professionella utveckl-
ing redan i borjan av studierna under larartutorns handledning. | faststallandet av malen ska for-
utom undervisnings- och genomférandeplanerna aven kunskapsbehoven i framtiden och arbets-
livet beaktas. De studerande deltar i handledningssamtal med sin larartutor gallande sina kar-
riarmajligheter.

4.4 Tillgodoraknande av studier och kompetens

Med tillgodoréknande menas en process dar studier som avlagts nagon annanstans eller kun-
nande som skaffats pa ndgot annat séatt godkanns som en del av den examen eller studieperiod
som avlaggs. Tillgodordknade studier eller kompetenser kan ersatta en studieperiod eller en del
av den eller inkluderas i studierna i laroplanen.

Studeranden inleder sjalv processen genom att ansdka om identifiering och erkannande av tidi-
gare forvarvad kompetens. Anvisningar for tillgodoraknande finns bland annat pa Polamks
webbplats.

Det bor noteras att tillgodoraknade studieprestationer inte ger studiepoang som beréattigar till stu-
diestod om studeranden inte har avlagt dessa studier som del av de pagaende studierna. | upp-
féljningen av framsteg i studierna for studiestdéd uppméarksammas endast studiepodng som av-
lagts under de nuvarande studierna.

4.5 Praktik

Praktiken som ingar i polis (YH)-examen borjar ungefar ett och ett halvt ar efter att studierna in-
letts. Praktiken genomférs vid en polisinrattning som anvisats av Polisyrkeshoégskolan. Under
praktiken skéter studerandena polisuppgifter under ledning av en erfaren polis.

Polisyrkeshogskolan planerar praktikplatserna och antalet praktiker for varje studerandegrupp
under Polisstyrelsens handledning. De studerande far inte sjalva vélja sin praktikplats. Praktik-
platser per kurs meddelas under den forsta perioden av det andra studieéaret, varefter de stu-
derande far framfora sina dnskemal om praktikplats. Antalet praktikplatser ar begrénsat, och
darfor har inte alla polisstationer praktikplatser till forfogande for varje kurs. Darfor maste de stu-
derande rakna med att allas 6nskemal inte kommer att kunna uppfyllas. Under tiden for prakti-
ken utnamns studeranden till ett tidsbundet tjansteforhallande som yngre konstapel. For praktik-
perioden betalas I6n enligt polisens l6nesystem.

Ytterligare information om praktiken ges i borjan av studierna.

4.6 Studiernas tillganglighet

Som en del av sin verksamhet ansvarar Polisyrkeshégskolan for att studierna och arbetet ska
vara tillgangliga (bl.a. Diskrimineringslagen 1325/2014).
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Med tillganglighet i htgskolor avses att man skapar olika arbets- och studiemiljder sa att alla stu-
derande och personalen kan agera jamlikt oberoende av sina personliga egenskaper. Tillgang-
lighet innebar ocksa att man omformar studieomstandigheterna sa val som mojligt pa olika flex-
ibla satt for att stodja varje studerandes inlarning.

Ibland &r laroplanens flexibla studiemajligheter inte tillréckliga for att stodja ett smidigt framskri-
dande av studierna. Den studerande kan erbjudas specialarrangemang under studierna till ex-
empel pa grund av en konstaterad inlarningssvarighet eller en sjukdom eller skada som paver-
kar studierna. Specialarrangemang i undervisningen eller studierna innebar inte att man avviker
fran kunskapsmalen, utan att man stédjer uppnaendet av malen. Specialarrangemang i under-
visningen och studierna kraver att den studerande gor arendet anhangigt genom att lamna in ett
officiellt dokument om inlarningssvarigheten eller annat stodbehov till studiehandledaren.

Mer information och ndrmare anvisningar finns i Polisyrkeshdgskolans verksamhetshandbok
Studerande med sarskilda behov och tillganglighet vid Polisyrkeshdgskolan. *

4.7 Respons fran studerande och dvriga responskanaler
Det samlas regelbundet in respons fran studerandena om studierna och praktiken.

Responsen fran studerande ar ett viktigt moment i utvecklingen av undervisningen, laroplanerna
och handledningen. Studerande kan paverka och ge respons pa undervisningen, studierna,
handledningen och tjansterna under olika studiestadier. De studerande far ocksa respons pa
varje studieperiod. Responsen fran de studerande ar viktig for att kunna kvalitetssakra studierna
och inlarningen och utveckla verksamheten.

Forutom responsen som samlas in efter varje studieperiod har studeranden méjlighet att konti-
nuerligt ge respons pa undervisningen, handledningen och sin inlarning via en 6ppen, elektro-
nisk responsblankett som finns pa intranatet.

Under praktiken och efter den ger handledarna for praktiken respons, som behandlas som en
del av studeranderesponsen. Redan utexaminerade studerande ombeds ocksa lamna in re-
spons.

4.8 Studentutbyte

Det ar mojligt att delta i studentutbyte under studierna. Genom Erasmus-programmet kan stu-
derande aka till europeiska partnerhégskolor pa utbyte pa minst tre manader. Studerande kan
ocksa delta i internationella veckor bl.a. i Tyskland och Estland. Studerandena kan aven delta i
verksamheten genom att fungera som internationella tutorer och vardar for besok och pa sa satt
internationalisera sig i hemlandet. Studentutbyte och internationella veckor kan inkluderas i fritt
valda studier.

’ https://polamk.fi/documents/25254699/37709942/Studerande-med-sarskilda-behov-och-tillganglighet-
Polamk.pdf/

16


https://polamk.fi/documents/25254699/37709942/Studerande-med-sarskilda-behov-och-tillganglighet-Polamk.pdf/

4.9 Toppidrott och studier

Polisyrkeshogskolan samarbetar med Tammerfors idrottsakademi. Idrottsakademin stoder top-
pidrottare och dem som vill bli toppidrottare med att kombinera studier och idrott.

Las mer om amnet pa Tammerfors idrottsakademis webbplats. &

5 Tjanster for studerande

5.1 Studerandetjansterna

Studerandetjansternas personal handleder och stdder studerande i studierna och studiesociala
arenden, planerar och utvecklar uthildningen samt administrerar studiedrenden, bland annat stu-
dieprestationsutdrags- och betygsarenden, planering av lasordningar samt tentamensarrange-
mang.

5.2 Biblioteket

Polamks bibliotek ligger centralt i huvudbyggnaden. Biblioteket erbjuder mangsidigt material och
utrymmen for bade studier och fritid. Du ar kund vid biblioteket under hela din studietid.

Vid biblioteket har du tillgang till datorer anslutna till laroanstaltens natverk, utrymmen for grupp-
arbete och andra arbetsutrymmen, tysta lasutrymmen samt mdjlighet att skriva ut och skanna

8 http://www.tampereenurheiluakatemia.fi/
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eget material. Dessutom erbjuder biblioteket tryckt och elektroniskt material som stdd for dina
studier. Vi skickar ocksa tryckt material gratis till andra orter om du inte &r pa plats och studerar.

Bibliotekets samlingsdatabas Etsiva Finna finns pa Polisyrkeshdgskolans biblioteks webbplats
polamk fi/kirjasto. Andra databaser som du kan anvanda finns &ven pa samma webbplats. Alla
bibliotekets databaser kan anvandas pa distans. En del av databaserna ar fritt tillgangliga online
och andra kan i regel nds genom att logga in med laroanstaltnatverkets OV-koder. Nar din enhet
ar ansluten till laroanstaltens natverk behéver du inga anvandarnamn for att logga in.

Du &r hjartligt valkommen som bibliotekskund! Kundtjansten ar 6ppen pa vardagar. Efter att dor-
rarna stangts kommer du till biblioteket med din passernyckel.

5.3 Dataforvaltning och anvandarstod

Vid Polisyrkeshogskolan anvands det centraliserade Anvandarstddet TUVE. Studerande kan
kontakta Anvandarstodet direkt for att fa ICT-stod och tillhérande tjanster. Telefonnumret till An-
vandarstddet ar 0295790300 och e-postadressen asiakastuki@tuve.fi.

5.4 Datorer

Polamks datasalar och utrymmen for sjalvstudier kan anvandas for studier da de inte ar i under-
visningsbruk. Sarskilt vid distans- och webbstudier behdver den studerande en egen dator och
en headset-mikrofon. De flesta av Polamks utrymmen har tradlés anslutning.

Pa laroanstaltens datorer anvands operativsystemet Windows. | studierna anvands kontorspro-
gram som studerandena ocksa kan installera gratis pa sina egna enheter (dator, surfplatta, tele-
fon). Dessutom kan de studerande kopa ett datasékerhetsprogram till sina egna enheter till stu-
derandepris.

6 Kommunikation i studierelaterade arenden

Huvudkanalerna fér Polamks interna kommunikation &r intranatet (TUVE-natet och OV-nétet)
och e-post.

Information om studierelaterade fragor ges i huvudsak via laroanstaltsnatets intranat. | intranatet
hittar du laroanstaltens nyheter och information om studierna. Intranatet for TUVE-natet ar ge-
mensamt for hela polisforvaltningen.

Huvudkanalen for Polamks interna kommunikation om studiefragor ar laroanstaltens intranat.
Dar publiceras meddelanden och information som géller laroanstaltens verksamhet. Pa laroan-
staltens intranat finns information som i synnerhet handlar om studier. P& sakerhetsnétets intra-
nat far studerande och hela polisférvaltningens personal information.

Studerandena far ocksa information om arenden som galler studierna bl.a. via Moodle. Moodle
ar en virtuell inlarningsmiljo. P& Moodle finns studieperiodernas material, inlarningsuppgifter och
referensmaterial samt en funktion for att lamna in dessa, diskussion som galler studieperioderna
samt lararens verbala feedback om uppgifter.
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Fran studerandetjansterna fas information om arenden som beror studievardagen. Aktuell in-
formation om Polamk och till exempel nya anvisningar ges i intranaten. Bade personalen och de
studerande ar skyldiga att folja intranatet och e-postmeddelandena.

7 Att bo pa campus

Pa vart campusomrade finns det studentbostader som i regel kan reserveras for de studerande
inom polisens vidareutbildning och fortbildning under narutbildningsdagarna. En del av bostads-
byggnaderna pa campusomradet anvands inte langre for inkvartering eller anvands inte pa
grund av reparationsprojekt. Tills vidare ingar vi inga hyresavtal med studerande inom polisut-
bildningen (YH). Mer information om boende finns bl.a. pa Polamks webbsida For nya stu-
derande ° under Boende.

| Tammerfors finns flera aktorer inom uthyrningstjanster, sdsom Tampereen seudun opiskelija-
asuntosaatio (www.toas.fi), Pirkan opiskelija-asunnot (www.poas.fi) och Opiskelijan Tampere
(www.opiskelijantampere.fi).

9 https://polamk.fi/sv/for-nya-studerande
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8 Studiestod

For hogskolestudier pa heltid kan man anstka om studiestod fran Folkpensionsanstalten (FPA).
Pa FPA:s webbplats www.kela.fi/web/sv finns mer information om formaner for studerande. Stu-
diestod kan sdkas via FPA:s webbplats. Studiestod kan beviljas tidigast frdn och med inled-
ningen av den manad under vilken anstkan lamnas in. Radgivning om studiestodet fas ocksa
fran studerandetjansterna.

9 Studerandenas valmaende och halsovard

9.1 Studerandehélsovarden

Studerande som avlagger yrkeshogskoleexamen har ratt till Studenternas halsovardsstiftelses,
dvs. SHVS tjanster. 1°

Hogskolestuderandenas halsovardsavgift betalas till FPA. Avgiften betalas tva ganger om aret,
under varterminen och hostterminen, om den studerande har anmalt sig som narvarande stu-
derande.

Studeranden far ingen faktura, utan avgiften ska betalas pa eget initiativ. Pa FPA:s webbplats

finns anvisningar om hur man betalar avgiften och dar kan du ocksd betala hélsovardsavgiften.
11

10 http://www.yths fi/sv/
11 https://www.kela.filweb/sv/sa-har-betalar-du-halsovardsavgiften-for-hogskolestuderande
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9.2 Motion for studerande

| Polamks motionsutrymmen finns gym, simhall, brottningssal samt motionssal och bollhall. Mot-
ionsutrymmena kan anvandas av studerandena, aven pa kvallar och veckoslut.

Pa fredagar kl.14-16 ar gymmet reserverat for personalen.

Bokningen av motionsutrymmena kan ses pa anslagstavlorna i huvudbyggnaden, motionssalen
och studentbostaderna. Pa laroanstaltens omrade finns det dessutom en idrottsplan, en fotbolls-
plan och en kilometerlang motionsbana. | narheten finns goda motionsmarker for till exempel
joggning, cykling och skidakning.

Polamks studerandekar ordnar aktivt motionsverksamhet.

9.3 Forsakring av studerande

Vid olycksfall som sker vid Polamk ar Statskontoret ersattningsmyndighet. Det rekommenderas
att studerande har en egen frivillig olycksfallsforsakring for fritiden.

Statskontoret ersatter endast olyckor som skett under lektioner som éverensstammer med laro-
planen och som antecknats i lasordningen. En anmalan om olycksfallet ska fyllas i direkt efter att
olyckan skett, om mdjligt, pa Statskontorets webbplats. *> Narmare anvisningar om olycksfall
finns pa laroanstaltens intranét.

12 asiointipalvelu.valtiokonttori.fi/tyotapaturmat
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10 Formaner for studerande

10.1 Tjansteuniform

For studietiden far studeranden polisens tjanste- och faltuniform med accessoarer och utrust-
ning. Mot slutet av studierna far den studerande polisens besoksdrakt for polisens etiska ed. An-
visningar om tjansteuniformen och om hur tjansteklader och utrustning ska férvaras studeras un-
der utbildningen.

Den studerande ar forpliktad att aterlamna Polisyrkeshogskolans tjansteuniform i slutet av studi-
erna, om den studerande inte blivit utnamnd till en tjanst. Likasa ar den studerande forpliktad att
aterlamna tjansteuniformen om den studerande trots narvaro inte amnar delta i utbildningen, an-
maler sig franvarande, avbryter studierna eller studierna avbryts efter ett beslut av Polisyrkes-
hogskolan eller den studerande avskedas. Tjansteuniformen samt dess accessoarer och utrust-
ning aterlamnas till den ansvarige for uniformerna vid Polisyrkeshogskolan.

10.2 Studiekort

Studerande kan ansluta sig till studerandekaren och mot en engangsavgift far de far da ett offici-
ellt studiekort fran Slice for hela studietiden. Med studiekortet far studerande de nationella for-
manerna for studerande, forutom maltidsféormanen aven rabatt pa VR:s och Matkahuoltos biljet-
ter. Det [6nar sig aven att visa upp kortet pa museer, teatrar, i simhallar eller pa andra stéllen
som sdljer biljetter till studerandepris.

10.3 Maltidsstod och maltider

Under den forsta studiedagen far studerandena FPA:s maltidsstodkort. Med kortet far man kopa
maltider i Polisyrkeshdgskolans restaurang Miekkaleijona till ett formanligare pris.

Polis (YH)-studerande har ratt till FPA:s maltidsstod, som berattigar till rabatt pa alla restau-
ranger som stods av FPA. Man far YH-maltider till FPA-understétt pris genom att visa upp ett
studiekort som FPA godkanner vid kassan.

Restaurang Miekkaleijona serverar frukost, lunch och middag. Restaurangens serveringstider
och matlistor finns pé intranatsidan.

10.4 VR:s och Matkahuoltos studiekort

Studerande far rabatt pa tagbiljetter med ett studiekort som godkéants av VR. Med studiekortet
far studerande rabatt pa bade tag- och bussbiljetter.

Mer information: www.vr .fi/sv
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10.5 Tammerforsregionens kollektivtrafik

Fran Tammerfors centrum kommer man till Hervanta med sparvagn och flera olika busslinjer.
Narmare information om linjer och tidtabeller finns pad Tammerfors kollektivtrafiks webbplats
Nysse.fi.

Las mer om villkoren fér Tammerfors kollektivtrafiks biljetter och studerandeférmaner pa adres-
sen nysse.fi.

11 Studerandekaren

Polamk har en studerandekar vars syfte ar att bevaka de studerandes intressen samt framja ge-
menskap och fritidsaktiviteter. Alla som studerar vid Polamk inom en utbildning som leder till YH-
examen kan bli medlemmar i studerandekaren. Man kan bli medlem i studerandekaren genom
att fylla i en medlemsblankett och betala en medlemsavgift som man far information om i borjan
av studierna. Som medlem i studerandekaren har den studerande ratt till Slices riksomfattande
studiekort.

Studerandekarens intressebevakningsuppgift ar att foresla for Polisstyrelsen vem som ska utses
som representanter for studerandena i Polamks styrelse, delta i Polamks 6vriga verksamhet
samt fungera som en férbindelse mellan sina medlemmar och framja deras samhalleliga, sociala
och mentala stravanden samt stravanden som relaterar till studierna och studerandens stalining
i samhallet. Vid behov stoder och handleder studerandekaren aven studerandena i &renden som
beror studielivet och praktiska fragor. Genom studerandekaren har studerandena mojlighet att
paverka och framja polisstuderandenas stallning.

Studerandekaren uppehaller och framjar forhallandena mellan kurser, erbjuder fritidssysselsatt-
ningar samt ordnar olika slags evenemang. Studerandekaren samarbetar med olika laroanstal-
ters studerandekarer och ar aven aktiv tillsammans med Polamk och dess personal i &renden
som galler utbildning och studier. Studerandekaren anvander ocksa kanalen Polamk Hannele i
Teams, som studerandena sjalva uppratthaller. Med hjalp av kanalen delar de information och
frAmjar bland annat god studiepraxis.

Polamks utbildningsledning och studerandekar sammantrader minst en gang per termin till ett
samarbetsmote. Métets uppgift ar att behandla studerandekarens initiativ och respons, folja upp
effekten av responsen, diskutera aktuella teman i anslutning till polisutbildningen och intensifiera
samarbetet mellan de studerande och utbildningsledningen.

12 Examensstadgan och examensnamnden

Examensstadgan ar for den studerande ett centralt dokument som vid sidan av laroplanen styr
studierna.
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| examensstadgan ges specificerande bestdmmelser och anvisningar om examina, laroplanerna,
studierna, studiehandledningen, deltagande i undervisningen, tillgodoraknande av 6vriga studier,
praktik, lardomsprov, bedémning och betyg.

Examensnamnden har bl.a. som uppgift att behandla rattelseyrkanden om studieprestationer
och tillgodordknanden. En studerande som ar missndjd med bedémningen eller med tillgodorak-
nande av sina studieprestationer kan inom 14 dagar efter att beddmningen meddelats skriftligen
begara rattelse hos examensnamnden vid Polisyrkeshdgskolan.

13 Kontaktuppgifter

Hela personalens telefonnummer och kontaktuppgifter finns pa intranatet. Personalens e-posta-
dresser har i regel formen fornamn.efternamn@poliisi.fi eller fornamn.efternamn@polamk.fi,
varav det senare anvands av personalen i laroanstaltens nat. De studerandes e-postadresser
har formen fornamn.efternamn@edu.polamk.fi.

14 Parkering och position

Studerande kan parkera pa den inhagnade parkeringen pa Vaajakatu 15 (se karta P2). Tilltra-
desratten overlats efter att de studerande anmalt sig till kontrollrummet. Passernyckeln &r kodad
for att 6ppna portarna. Vid porten finns ocksa en telefon med vilken man vid behov kan kontakta
kontrollrummet.

Polamk omfattas av den regionala parkeringsdvervakningen och alla markerade parkeringsplat-
ser pa Poliisikoulunkatu ar reserverade for Polamks personal. Det ar forbjudet att parkera pa
vagarna som leder till studentbostaderna. Det &r endast tillatet att parkera pa markerade parke-
ringsplatser. Las mer om platsen, forbindelserna och parkeringen pa Polisyrkeshdgskolans
webbplats polamk.fi/sv/for-besokare. 13

13 https://polamk.fi/sv/for-besokare
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Tieteenkatu

Vaajakatu

HAc-: A I
o™ Sy

Hervannan valtavayla

Poliisikoulunkatu

Paasisadnkaynti

Ajoneuvohalli
Huvudingdng / Main entrance

Fordonsutbildning / Vehicle depot

Padrakennus

Harjoitusalue
Huvudbyggnaden / Main building

Ovningsomrédet / Practice area

P3

Poliisimuseo Majoitustilat

1 8IS

Polismuseet / National Police Museum Internat / Accommodation P4,5
Liikuntahalli Henkilostopysakainti
Idrottshallen / Sports hall Personalparkering / Staff parking

Figur 4 Karta 6ver Polisyrkeshdgskolans omrade.

if'-l-.r:

Opiskelijapysakainti
Studerandeparkering / Student parking

Vieraspysakointi
Gastparkering / Visitor parking

Virka-autopysakainti
Tjanstebilparkering / Police vehicle parking
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