“POLISEN

POLISYRKESHOGSKOLAN

Examensstadgan

Polisyrkeshogskolan

20.4.2021

Godkand den 24 juni 2015 av Polisyrkeshdgskolans styrelse och i kraft tillsvidare

| examensstadgan har foljande andringar gjorts: 20.10.2015 (78 och 168), 19.11.2015
(338), 16.12.2015 (11 §), 9.3.2016 (218), 13.4.2016 (17a8), 15.6.2016 (16§ och 218),
9.11.2016 (7§ och 17b8§), 14.12.2016 (98, 168 och 178), 10.5.2017 (33§ och 368),
15.6.2017 (18, 28, 48, 78, 88§, 9§, 108, 118§, 13§, 148§, 158§, 168, 178§, 17a§, 188§, 19§, 218,
238§, 258 ja 268), 30.8.2017 (338), 4.10.2017 (148, 16 § och 358), 13.6.2018 (7 8),
12.12.2018 (6a8§, 118§, 168§ och 358), 20.3.2019 (6a8), 15.5.2019 (298), 12.6.2019 (288)
och 20.4.2021 (6a8).



Innehall

1 EXAMENSSTADGA FOR POLISYRKESHOGSKOLAN ......ccoeciieiieieciieciiecre e, 4
1.1 Godkéannande och giltighetstid ... 4
1.2 Examensstadgans syfte och tillampningSomrade ............ccccceevveeeeieeccieeecnenen, 4
2 POLISYRKESHOG__SKOLANS UPPGIFT SAMT UNDERVISNINGEN VID
POLISYRKESHOGSKOLAN ..ottt ettt eeaeeeeeeeees 5
1§  Polisyrkeshogskolans utbildningsuppdrag (15.6.2017)......cccooeeeviieeieeeeeeeen. 5
2§ Examina som avlaggs vid Polisyrkeshdgskolan (15.6.2017) ............cceeeenn. 6
3§ Specialiseringsstudier for polisunderbefal och dvrig utbildning..................... 6
4§ Examensstrukturen (15.6.2017) ....ccooeeeeeiiiiiiie 6
58 EXAMENSMAL ....uiiiiiiiiiiiieit ettt ettt ne s 7
B8  EXAMENSSPIAK ..ecuvieiiiieiiiieiieeiee sttt e st tee et et e tee e e s ree et e e teeanaeenneeeteeanes 7
6a8 Sprakkunskaper (12.12.2018, 20.3.2019, 20.4.2021)......cccceeevveeecrreeireeanne. 8
7§ Laroplanerna for examina (20.10.2015, 9.11.2016, 15.6.2017, 13.6.2018) .. 9
8§ Personlig studieplan (HOPS) (15.6.2017) ..cccoeeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 9
9§ Valfria studier (14.12.2016, 15.6.2017) .....uveeieeeiiiiiiiiiiiiiee et 10
10§  Praktik (15.6.2017).cccciiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 10
11§ L&rdomsprov och mognadsprov (16.12.2015, 15.6.2017, 12.12.2018)........ 11
12§ Lardomsprovets offentlighet...........coooooeoiiiiii 12
13§ Genomforande och dimensionering av undervisningen (15.6.2017)............ 13
IR U011 =12 7y i L 14
14§ Antagning av studerande (15.6.2017, 4.10.2017).....ccceeeeeeeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeen 14
15§ Anmalan om mottagande av studieplats (15.6.2017) ........ccooeveeeieeeeieeeeeeenn. 15
16§ Narvaro- eller franvaroanmalan (20.10.2015, 15.6.2016, 14.12.2016,
15.6.2017, 4.10.2017, 12.12.2018) ...euuiiieeeeeiieeeiiieee e et e e 15
17§ Studierattstid (14.12.2016, 15.6.2017) .ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 17
17a8 Indragning av studieratten och avbrytande av studierna (13.4.2016,
(LT o 710 1y OO 19
17b8& Studieratt vid fortbildning for examen polis (YH) (9.11.2016) ...................... 20
4 STUDIER FOR YH-EXAMEN OCH HOGRE YH-EXAMEN .......ccocveiiviieiiieeeeeeeene 20
18§ Internationalisering (15.6.2017).....cccooeeeieeeeeeeeeeeeeee e 20
19§ Studiehandledning (15.6.2017) .....uviiieiiiiiiiiiiieeee e 21
20§ Studiernas tillganglighet ... 22
21§ Att delta i studierna och att avlagga studieperioder (9.3.2016, 15.6.2016,
15.6.2007) i, 22
22§ Sekretessbelagd information och polisregister...........ccccoeeiiiiiiiiiiiiinn e, 23
23§ Utveckling av undervisningsverksamheten (15.6.2017).........cccooevveeeeeeeenennn. 24
[

Polisyrkeshogskolan < polamk.fi ¢ polamk@poliisi.fi 2



5 BEDOMNING AV STUDIER OCH KOMPETENS ......ccooiiiiiiaieieniesieaieeee e seeeeeneas 25

24§ Utvarderingsprinciper och beddémningsskala............ccocoeveiiiiii, 25
25§ Bedomning av praktiken (15.6.2017).....ccccoeeeiiiieieeeeee e 25
26§ Beddmning av [Ardomsprov (15.6.2017) ..ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 26
27§ Franvaro och kompensationSUPPIfter ..........ccveviverieiiiecie e 26
28§ Omtagning av studieprestation eller delprestation (12.6.2019).................... 26
29§ Att spara vitsord och forvara beddmningsuppgifter (15.5.2019) .................. 27
30§ Ratt till information om bedOMNINGEN .........ccooviiiiiiiieee e 28
31§ Vitsordens offentlighet .............oooiiiiiiii e 28
328§ FUSK I STUTIEING ....eviiiiiiiiiee e 28
6 TILLGODORAKNANDE AV STUDIER ......ccooiiiiiieitieiieiesie ettt 29
33§ Tillgodoraknande av studier och kompetens (19.11.2015, 10.5.2017,
10 IR 02 I TSP UTPPRRRPPPRR 29
34§ Tillgodoraknande av SPrakStUIer .........cccvvveiiuieeiiiee e 30
35§ Tillgodoraknande av det andrainhemska spraket (4.10.2017, 12.12.2018) .31
7 BETYG SOM UTFARDAS TILL DEN STUDERANDE ......cccoviieieiieitectieiesie e 31
36§ Betyg som utfardas till den studerande (10.5.2017) ......cooeevviiiiiiiiiieieeennnnnns 31
[

Polisyrkeshogskolan < polamk.fi ¢ polamk@poliisi.fi 3



1 EXAMENSSTADGA FOR
POLISYRKESHOGSKOLAN

1.1 Godkannande och giltighetstid

Enligt 7 § i lagen om Polisyrkeshodgskolan (1164/2013) har Polisyrkeshégskolans sty-
relse i uppgift att godkénna yrkeshdgskolans examensstadga. Examensstadgan har
godkants vid styrelsens sammantrade 24.6.2015 och &r frdn och med namnda tidpunkt
i kraft tills vidare. Andringar som eventuellt senare gors i examensstadgan infors i de
berdrda punkterna tillsammans med datum for det styrelsemote vid vilket &ndringen har
godkants.

1.2 Examensstadgans syfte och tillampningsomrade

Examensstadgan baserar sig pa lagen om Polisyrkeshdgskolan (1164/2013) och stats-
radets forordning om Polisyrkeshogskolan (282/2014). Pa Polisyrkeshogskolan tillam-
pas pa grund av skolans egen lagstiftning inte yrkeshdgskolelagen (351/2003).

Examensstadgan faststaller vid Polisyrkeshogskolan utifran namnda lag och férordning
YH- och hégre YH-examen jamte 6vriga studier inom polisbranschen och styr anord-
nandet av undervisningen och studierna. Examensstadgan tillampas i tillampliga delar
pa examina som tidigare anordnats vid laroanstalten. | examensstadgan beskrivs de
bestammelser som faststaller polisutbildningen endast i behdvlig utstrackning och
anges de preciseringar och tillagg som verksamheten forutsétter. Genom examens-
stadgan utfardas preciserande bestdmmelser och anvisningar om examina, laroplaner,
studier, studiehandledning, deltagande i undervisningen, tillgodoraknande av andra

studier, praktik, lardomsprov, bedémning och betyg.

Detaljerade mal for undervisning och 6vrig utbildning vid Polisyrkeshdgskolan jamte
anvisningar for tillvagagangssatt anges i laroplanerna for examina, Polisyrkeshogsko-
lans verksamhetshandbok samt Polisyrkeshdgskolans dvriga anvisningar och rekom-
mendationer. Yrkeshtgskoleexamen for raddningsbranschen féljer dessutom i tillamp-
liga delar lagen och férordningen om Raddningsinstitutet, arbetsordningen for Radd-

ningsinstitutet jamte dvriga anvisningar.

| stadgan for Polisyrkeshdgskolan utfardas bestammelser om angeléagenheter som be-

rér organisationen, forfarandet for styrelsens beslutsfattande jamte arenden om vilka
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styrelsen ska fatta beslut samt delegering till annan tjansteman av fragor om vilka rek-
tor ska fatta beslut inklusive avbrott i studierna, aterkallande av studieratt, delegering
for viss tid av studerande eller skriftlig varning till studerande.

Polisyrkeshdgskolans ordningsstadga foreskriver om praktiska arrangemang, veder-
borligt uppférande, maktmedelsredskap, hantering av Polisyrkeshdgskolans egendom.
Stadgan foreskriver aven om var man far vistas och rora sig i Polisyrkeshigskolans lo-

kaler och omrade.

2 POLISYRKESHOGSKOLANS UPPGIFT
SAMT UNDERVISNINGEN VID
POLISYRKESHOGSKOLAN

1§ Polisyrkeshdgskolans utbildningsuppdrag (15.6.2017)

Polisyrkeshdgskolan ar en laroanstalt som omfattas av inrikesministeriets forvaltnings-
omrade och ar understalld Polisstyrelsen. Polisyrkeshdgskolans utbildningsomrade &r

den inre sakerheten.

Polisyrkeshogskolan ar den enda laroanstalten i Finland som tillhandahaller examens-
utbildning for polisen. Polisyrkeshdgskolan har dessutom utbildningsansvar for yrkes-

hdgskoleexamen inom raddningsbranschen.

Polisyrkeshdgskolans utbildningsuppdrag omfattar att enligt lagen om Polisyrkeshogs-
kolan (1164/2013) 2 § inom omradet for inre sakerhet ge en pa forskning och kulturella
utgangspunkter baserad hdgskoleundervisning for yrkesinriktade expertuppgifter och
ledningsuppgifter samt att stodja individens yrkesutveckling och framja livslangt la-
rande samt bedriva tillampat forsknings- och utvecklingsarbete som betjanar plane-
ringen och utvecklingen av polisverksamheten och den inre sékerheten samt undervis-
ningen vid Polisyrkeshdgskolan. Vid skétseln av sina uppgifter samarbetar Polisyrkes-

hdgskolan med polisens nationella och internationella intressentgrupper.
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28§ Examina som avlaggs vid Polisyrkeshdgskolan (15.6.2017)

Examina som avlaggs vid Polisyrkeshogskolan ar:

1) yrkeshogskoleexamen for polis: poliisi (AMK), polis (YH), Bachelor of Police Ser-

vices.

2) yrkeshogskoleexamen for raddningsbranschen, till vilken i enlighet med utbildnings-
omradet fogas examensbenamningen befalsexamen for raddningsbranschen (YH),

Bachelor of Rescue Services.

Den hogre yrkeshdgskoleexamen som avlaggs vid Polisyrkeshdgskolan ar hégre yr-
keshogskoleexamen for polis, till vilken i enlighet med utbildningsomradet fogas exa-

mensbenamningen poliisi (ylempi AMK), polis (hégre YH), Master of Police Services.

Den examen som vid Polisyrkeshogskolan avlaggs under évergangstiden ar aven exa-
men for polisbefal (t.o.m. 31.12.2017).

3§ Specialiseringsstudier for polisunderbefal och dvrig utbildning

Vid Polisyrkeshdgskolan ordnas forutom utbildning som leder till hégskoleexamen inom
omradet for inre sakerhet aven yrkesinriktade specialiseringsstudier om 30-60 studie-

poang samt ovrig utbildning som uppratthaller och okar yrkesfardigheten.

Specialiseringsstudierna ar helheter som grundar sig pa yrkeshogskoleexamina for po-
lis, tidigare tjansteexamina for polis eller Gvrig utbildning som lampar sig for ifragava-
rande studier, och de behandlar yrkesinriktade teman i enlighet med laroplanerna som

godkants av Polisyrkeshogskolans styrelse.
Ovrig utbildning som uppratthaller och forbattrar yrkesskickligheten faststalls i den ar-

liga utbildningskalendern.

48 Examensstrukturen (15.6.2017)

Examen Polis (YH) omfattar 180 studiepoéng och bestar av féljande studier:
e grund- och yrkesstudier

e valfria studier
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e praktik som framjar yrkesfardigheten och
e |ardomsprov
Examen Polis (YH) omfattar 120 studiepoéang och bestar av foljande studier:
o fordjupade yrkesstudier
e valfria studier
e lardomsprov

Befalsexamen for raddningsbranschen (YH) omfattar 240 studiepoéang och bestar av
féljande studier:

grund- och yrkesstudier

valfria studier

praktik

lardomsprov

5§ Examensmal

De allmanna malen for studier som leder till yrkeshogskoleexamen har faststallts i 5 § i
forordningen om Polisyrkeshogskolan (282/2014), och malen fér hogre yrkeshogskole-
examen har faststallts i 6 § i forordningen. Narmare séarskilda och yrkesmassiga mal
faststalls i de examensspecifika laroplanerna som godkanns av Polisyrkeshdgskolans

styrelse.

6§ Examenssprak

Undervisnings- och examensspraket vid Polisyrkeshdgskolan &r finska eller svenska.
Examensutbildningar ordnas pa bada spraken i den omfattning som kravs av utbild-
ningsbehovet. Polisyrkeshdgskolan beslutar om anvandning av annat undervisnings-

och examenssprak i undervisning och studieprestationer.

Polisyrkeshogskolan < polamk.fi ¢ polamk@poliisi.fi 7



6a8 Sprakkunskaper (12.12.2018, 20.3.2019, 20.4.2021)

Den studerande ska i de studier som ingar i yrkeshogskoleexamen eller pa nagot annat

satt visa att han eller hon har forvarvat:

1) sadana kunskaper i finska och svenska som enligt lagen om de sprakkunskaper
som av offentligt anstallda (424/2003) inom ett tvasprakigt tjansteomrade kravs
for en tjanst som forutsatter hogskoleexamen och som behdvs med tanke pa

yrkesutévningen och utvecklingen i yrket;

2) sadana skriftliga och muntliga kunskaper i ett eller tva frammande sprak som

behdvs for yrkesutdvningen och utvecklingen i yrket.

Utbildningschefen kan av sarskild och motiverad anledning befria en studerande fran
kravet pa sprakkunskaper helt eller delvis. Den studerande ska da ersatta sprakstudi-
erna med andra 6verenskomna studier som till mangden motsvarar befrielsen. Den

sammanlagda omfattningen av examen far inte andras.

En studerande som studerar inom den finsksprakiga examensutbildningen och vars
skolbildningssprak ar svenska visar de sprakkunskaper som kravs genom att skriva
mognadsprovet pa svenska samt genom att aviagga den studieperiod i finska spraket

och kommunikation/Poliskommunikation som kravs i undervisningsplanen fér examen.

Pa samma satt visar en studerande som studerar vid den svensksprakiga examensut-
bildningen polis (YH) och vars skolbildningssprak &r finska, att han eller hon besitter
den sprakkunskap som kravs genom att aviagga mognadsprovet pa finska jamte kur-
sen i svenska spraket samt kommunikation (poliskommunikation) som ingéar i laropla-

nen.

Genom att avlagga examensutbildningen polis (YH) pa det andra inhemska spraket
och genomfora studierna i det andra inhemska spraket forvarvar den studerande goda

muntliga och skriftliga kunskaper i det andra inhemska spraket.

Om skolbildningsspraket for en studerande inom den finsksprakiga examensinriktade
fortbildningen for polis (YH) &r svenska, visar studeranden de kunskaper i det andra in-

hemska spraket som kravs i svenska spraket och kommunikation.
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Om den studerande i den svensksprakiga examensinriktade fortbildningen for polis
(YH) har finska som skolbildningssprak visar studeranden de kunskaper i det andra in-
hemska spraket som kravs i svenska spraket och kommunikationen.

78 Laroplanerna foér examina (20.10.2015, 9.11.2016, 15.6.2017,
13.6.2018)

Polisyrkeshdgskolans laroplaner ar kompetensbaserade. | dem framhavs ett inlar-
nings- och kompetensbaserat tankesatt med studeranden i fokus. Undervisningen och
studierna avser att utveckla en malinriktad kompetens, forstarka larandets perspektiv

och sammanstélla arbetslivsnara studieomraden.

Polisyrkeshdgskolans styrelse godkanner laroplanerna foér examina for ett las- eller ka-
lenderar at gangen. Av motiverad anledning kan en laroplan fér examensutbildning
ocksa godkannas for en langre tid. Laroplanerna for specialiseringsstudier kan godkan-

nas for studier som inleds ett visst lasar.

En studerande som beviljats studieratt har ratt att aviagga examen inom utsatt tid.
Laroinrattningen ska ordna undervisningen sa att det som namns ovan ar majligt inom

de géllande begransningarna.

| regel ordnas undervisningen under det innevarande las- eller kalenderaret endast i

enlighet med den senaste géllande laroplanen.

Om en studerandes laroplan andras, I6ser man de situationer som uppstar enligt beslut
av utbildningschefen. | Idsningarna stravar man alltid efter en tolkning som gynnar stu-

deranden.

8§ Personlig studieplan (HOPS) (15.6.2017)

Studerande som avlagger polis (YH)-examen och polis (hogre YH)-examen samt be-
falsexamen for raddningsbranschen (YH) gor upp en personlig studieplan. | den per-
sonliga studieplanen infors tidigare avlagda studier och 6vrig kompetens for vilka stu-
deranden dvervager att ansdka om tillgodordknande eller om att tidigare prestationer
inkluderas i examen. | planen faststalls dessutom de valfria studier som ska inkluderas

i examen samt den studerandes personliga kompetens- och utvecklingsmal. Den
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personliga studieplanen och tillgodoréknande av tidigare forvarvad kompetens gors en-

ligt n&rmare anvisningar som getts om detta.

9§ Valfria studier (14.12.2016, 15.6.2017)

Valfria studier som ingar i examen polis (YH) och motsvarar minst 10 studiepoang ska
inkluderas i examen. De 15 studiepoéng som férvarvats genom studentutbyte tillgodo-
réknas i sin helhet i examen. Valfria studier kan valjas inom Polisyrkeshdgskolans ut-
bud av valfria studier eller nagon annan utbildning p& hogskoleniva. De studerande kan
valja studieperioderna bland de studier de uppfattar som relevanta med avseende pa
forbattrad sakkunskap samt en fordjupad och utvidgad kompetens. Valfria studier som
avlaggs nagon annanstans ska motsvara minst nivan av den examen som avlaggs och

stdda utvecklingen av den egna yrkeskunnigheten och sakkunnigheten.

| polis (YH)-examen motsvarar de valfria studierna 5 studiepoang. | dessa studier har
de studerande mdjlighet att férdjupa och utvidga sin kompetens med valfria studier
som ingar i Polisyrkeshdgskolans studieperiodsutbud eller med studier pa hogskole-

niva som avlaggs nagon annanstans.

Utbudet av valbara studier i laroplanerna for géllande examina i polisbranschen kan ut-
okas under las- och kalenderaret genom ett beslut om ibruktagande av en studieperi-
odsbeskrivning som Polisyrkeshégskolans utbildningschef fattar, om tidtabellen fér ge-

nomfdrandet av studieperioden forutsatter det.

Valfria studier som ingar i befalsexamen for raddningsbranschen (YH) ska inkluderas i
examen i en omfattning av minst 15 studiepoang. Valfria studier ar hégskolestudier
inom ett omrade som den studerande sjalv har valt. Studierna kan ordnas av Radd-
ningsinstitutet eller till exempel Polisyrkeshégskolan, 6ppna universitetet eller motsva-

rande organisation.

Att vélja valfria studier ingar i utarbetandet av studerandens personliga studieplan
(HOPS).

10§ Praktik (15.6.2017)

Examen polis (YH) omfattar praktik som motsvarar 55 studiepoang. Malet for praktiken

som ingar i yrkeshogskoleexamen ar att under handledning gora studeranden fortrogen
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med sadana praktiska arbetsuppgifter som ar av central betydelse, i synnerhet for yr-
kesstudierna samt tillampningen av kunskaper och fardigheter i arbetslivet. For praktik-
tiden utnamns studeranden till ett tidsbundet tjansteférhallande som yngre konstapel

vid en polisinrattning som utses av Polisyrkeshégskolan.

Fore man kan inleda praktiken som ingar i examen polis (YH)- kravs det att stu-
deranden har blivit godkand i alla yrkesstudier som foregar praktiken samt i de studie-
prestationer och yrkeskompetensrelaterade studier som separat faststalls i genomfo-

randeplanen.

Syftet for praktiken som ingar i befalsexamen for raddningsbranschen (YH) ar att under
handledning gora den studerande fortrogen med sadana arbetsuppgifter som ar av
central betydelse for pa yrkesstudierna samt tillampningen av kunskaper och fardig-

heter i arbetslivet. Den praktik som fordras motsvarar 30 studiepoang.

Praktiken indelas i tva huvuddelar: den forsta delen bestar av yrkesorientering 10 stu-
diepoang och den andra delen av férdjupande praktik 20 studiepoang, som omfattar
befalsuppgifter (forebyggande av olyckor, riskhantering, beredskap, ledning av radd-
ningsverksamheten, intern och extern utbildning vid rdddningsverket, administration
och andra befalsuppgifter). Den forsta delen av praktikperioden avlaggs i sin helhet vid
raddningsverken. Den fordjupande praktiken i andra delen kan ocksa genomforas

inom raddningsvasendets myndighets- och samarbetsnatverk.

11§ Lardomsprov och mognadsprov (16.12.2015, 15.6.2017,
12.12.2018)

Syftet med lardomsprovet (30 sp) som ingar i examen polis (hogre YH) ar att utveckla
och visa studerandens formaga att tillampa sina kunskaper och fardigheter i praktiska

expertuppgifter som ingar i yrkesstudierna.

Syftet med det lardomsprov (30 sp) som ingar i examen polis (hogre YH) ar att utveckla
och visa studerandens formaga att tillampa forskningsinformation och anvanda valda
metoder for att analysera och I6ésa problem i arbetslivet samt fardigheter for kravande,

sjalvstandigt expertarbete.

Syftet med lardomsprovet (15 sp) som ingdr i befalsexamen for raddningsbranschen

(YH) ar att utveckla och visa studerandens formaga att tillampa sina kunskaper och
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fardigheter i praktiska expertuppgifter i anslutning till yrkesstudierna. Samtidigt 6vas
informationssokning, ldsning av praktiska problem, rapportering i arbetet samt syste-
matisk och malmedveten utveckling av raddningsvasendet. | lardomsprovet betonas

kontakten med arbetslivet.

Lardomsprovet avlaggs pa examensspraket, men det kan dven avlaggas pa finska,
svenska eller engelska forutsatt att studeranden kommer 6verens om detta med hand-

ledaren.

For examen ska studeranden inom omradet for sitt lardomsprov avliagga ett skriftligt
mognadsprov som visar fortrogenheten med omradet samt kunskaper i finska eller
svenska. Den studerande avlagger mognadsprovet pa sitt skolbildningssprak. Om stu-
derandens skolbildningssprak ar nagot annat &n finska eller svenska, avlaggs mog-

nadsprovet pa examensspraket.

12§ Lardomsprovets offentlighet

Offentligheten betraffande det lardomsprov som ingar i yrkeshdgskoleexamen och
hogre yrkeshdgskoleexamen faststélls enligt lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999). Lardomsprovet som studeranden skriver for examen blir of-
fentligt d& studeranden 6verlamnat det till Polisyrkeshdgskolan for bedémning och Poli-
syrkeshégskolan har godkant det. Ett rattelseyrkande som berér studerandens vitsord
paverkar inte ett godkant lardomsprovs offentlighet.

Ett godkant lardomsprov publiceras forst och framst i elektronisk form i natbiblioteket
Theseus. Om studeranden eller arbetets uppdragsgivare inte vill publicera lardomspro-

vet pa natet skickas det i tryckt format till biblioteket.

Enligt Arkivverkets beslut av den 18.9.2014 ska de lardomsprov som ingar i den ex-
amensinriktade utbildningen i yrkeshdgskolorna forvaras permanent. Darfor arkiveras

lardomsproven i Polisens system fér arendehantering, beslutsfattande och arkivering.

Lardomsprovet far inte innehalla sekretessbelagd information (se 24 § i lagen om of-
fentlighet i myndigheternas verksamhet). Om det har uppkommit sekretessbelagd in-
formation som resultat av lardomsprovet bor den sekretessbelagda informationen info-

ras i en promemoria skilt fran det egentliga lardomsprovet.
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Om man anvant sekretessbelagd information som forskningsmaterial i lArdomsprovet
(se aven 22 § i examensstadgan) bor studeranden skaffa tillstand att anvanda forsk-
ningsmaterialet och i sin hantering av materialet félja de villkor som anges i tillstandet.

De personer som pa Polisyrkeshigskolan svarar for lardomsprovens godkannande och
beddmning och ska ta stallning till eventuella fuskmisstankar far behandla de sekre-
tessbelagda uppgifter som uppkommit som resultat av lardomsprovet eller som an-

vants som forskningsmaterial.

D& studeranden ansoker om det anvandningstillstand som avses i 5 mom. bor det be-

aktas som sags i 6 mom.

13§ Genomfdrande och dimensionering av undervisningen
(15.6.2017)

Polisyrkeshogskolan ska ordna studierna som leder till examen pa ett sddant satt att en
heltidsstuderande kan avliagga yrkeshogskoleexamen for polis pa tre ar och hogre yr-
keshogskoleexamen for polis pa tva ar. Polisyrkeshdgskolans lasar borjar 1.8 och slu-
tar 31.7. Undervisningen genomfors i tva perioder per termin och totalt fyra perioder
per lasar. Beslutet om periodernas narmare placering fattas pa lasarsniva pa Polisyr-
keshogskolan. Beslut om preciserad tidtabell for perioderna fattas pa lasarsniva pa Po-
lisyrkeshogskolan. Genomforandeplanerna, som utarbetas pa basis av laroplanerna,
gors upp sa att de studerande far en uppfattning om hur undervisningen ordnas och

studierna framskrider under varje period.

Pa Polisyrkeshdgskolan utarbetas en sarskild dimensioneringsrekommendation for for-

beredande av laroplaner.

Grunden for dimensioneringen av studierna ar ett studiepoang. Studieperioderna po-
angsatts enligt den arbetsmangd de kraver. Ett studiepodng motsvarar ca 27 timmars
arbete for studeranden. Studerandens arbetsvecka ar cirka 40 timmar, dvs. 1,5 studie-
poang. Varje period motsvarar 15 studiepoang (400 h), varje termin 30 studiepoang
(800 h) och varje lasar 60 studiepoéang (1600 h).

Studierna som leder till yrkeshogskoleexamen for raddningsbranschen ordnas pa ett
sadant satt att en heltidsstuderande kan avlagga examen pa fyra ar. Examen kan

ocksa avlaggas som flerformsstudier. Grunden for dimensioneringen av studierna ar
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enheten studiepoang. Studieperioderna poangsétts enligt den arbetsméngd de kréver.
Ett studiepoang motsvarar ca 27 timmars arbete for studeranden.

Undervisningen for yrkeshtgskoleexamen for raddningsbranschen ordnas over tva ter-
miner under lasaret. Beslut om preciserad tidtabell for perioderna fattas pa lasarsniva.
Genomforandeplanerna som utarbetas pa basis av laroplanerna, gors upp sa att de

studerande far en uppfattning om hur undervisningen ordnas och studierna framskrider

under varje period.

3 STUDIERATT

14§ Antagning av studerande (15.6.2017, 4.10.2017)

Polis (YH)-examen &r inte med i den gemensamma anstkan och hdgskolornas regel
om en enda studieplats galler inte Polisyrkeshdgskolan. Darfor tas inte tidigare avlagd
hogskoleexamen eller en mottagen studieplats som leder till sddan i beaktande i Polis-
yrkeshogskolans antagning av studerande.

Polisstyrelsen faststaller utifran utbildningsbehovet det antal studerande som kan antas
till examensstudier. Under ett lasar inleds i regel fyra finsksprakiga och en svenskspra-

kig utbildning som leder till examen polis (YH).

Inrikesministeriets raddningsavdelning faststéller det antal studerande som antas till

studierna for yrkeshdégskoleexamen fér raddningsbranschen.

Antagningen av studerande regleras i 4 kap. i lagen om Polisyrkeshdgskolan
(1164/2013) och 15 och 16 § i férordningen om Polisyrkeshdgskolan (282/2014) samt i
16 a 8§ (1352/2016). Narmare anvisningar om antagningsforfarande ges i de ex-
amensspecifika antagningskriterierna for examen polis (YH) som godkanns av Polisyr-

keshogskolans styrelse i enlighet med laroanstaltens stadga.
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15§ Anmalan om mottagande av studieplats (15.6.2017)

De som har antagits som studerande ska inom den tid som anges i Polisyrkeshégsko-
lans antagningsmeddelande, d.v.s. inom fjorton (14) dygn, meddela Polisyrkeshdgsko-

lan att de tar emot studieplatsen.

De som har antagits till studierna for befalsexamen fér raddningsbranschen (YH) ska
inom utsatt tid, det vill sdga inom fjorton (14) dygn, meddela Raddningsinstitutet att de

tar emot studieplatsen.

16§ Narvaro- eller franvaroanmalan (20.10.2015, 15.6.2016,
14.12.2016, 15.6.2017, 4.10.2017, 12.12.2018)

Polisyrkeshogskolans lasar borjar varje kalenderar 1.8 och slutar 31.7 foljande ar.
Hostterminen borjar 1.8 och slutar 31.12 och varterminen boérjar 1.1 och slutar 31.7.
Under lasaret ordnas undervisningen for examen polis (YH) i fyra perioder.

Studerande som avlagger examen polis (YH) inleder i regel sina studier vid fyra alter-
nativa tidpunkter under aret, i borjan av varje period. For att garantera att de stu-
derande behandlas jamlikt anges upplaggningen av undervisningen och tidsplanen for
YH-examina pa Polisyrkeshtgskolan dven omraknade i studiedr och studieterminer.
Ett studiedr innehaller fyra perioder, och borjar for varje studerande da han eller hon
inleder sina studier. P& motsvarande séatt omfattar en studietermin tva perioder, och de-

lar studieéret i tva delar.

Efter att ha tagit emot sin studieplats bor den studerande anmala sig narvarande eller
franvarande under det forsta studiearet i enlighet med de krav som féreskrivs i lagen.
Anmalan kan inte dndras under det forsta studiearet. En studerande kan anmaéla sig

franvarande under sammanlagt tva studiear.

Efter detta ska studeranden som avlagger polis (YH)-examen fran och med den tid-
punkt da studierna inleds, anmala sig narvarande eller franvarande en gang per studi-
edr. En studerande kan dock lamna en anmalan fér en studietermin (en tidsperiod som

omfattar tva perioder) at gangen. Anmalan gors i Wilma enligt foljande tidtabell:
e studerande som inlett studierna i januari anmaler sig i november samma ar,

e studerande som inlett studierna i mars—april anmaler sig i februari aret darpa,
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e studerande som inlett studierna i augusti anmaler sig i maj aret darpa och
e studerande som inlett studierna i oktober anmaler sig i augusti aret darpa.

Nar det galler personer som avlagger polis (YH)-examen lamnas anmalan under de tre
forsta veckorna av manaden i fraga. Under praktiken ska studeranden vara narvaroan-

mald och praktiken kan inte avbrytas med en franvaroanmalan.

Av motiverad anledning kan Polisyrkeshdgskolan godké&nna &ndringar i narvaro- eller
franvaroanmalan. En andring kan godkannas tidigast fran och med borjan av foljande

period och for minst 2 perioder at gangen. Sadana motiverade skal kan vara:

1) tjanstgoring i enlighet med varnpliktslagen (1438/2007), civiltjanstlagen
(1446/2007) eller lagen om frivillig militartjanst for kvinnor (194/1995);

2) moderskaps-, faderskaps- eller féraldraledighet;
3) oformaga att pa grund av egen sjukdom eller skada inleda studierna;
4) annat sadant sarskilt skal som betydligt férsvarar narvaro under studierna; eller

5) andring av frdnvaroanmalan till narvarande om andringen ar majlig med tanke

pa genomférandet och Gvriga arrangemang.

Endast en studerande som anmalt sig narvarande kan bedriva studier. En studerande
som inte anmaler sig inom utsatt tid forlorar sin studieratt enligt 32 8 1 mom. i lagen om
Polisyrkeshdgskolan (1164/2013).

Pa studerande som anmalt sig franvarande tillampas de examensfordringar som ar i
kraft da studeranden fortsétter sina studier efter franvaron. Den personliga studiepla-
nen for en studerande som fortséatter sina studier efter en franvaro eller ett avbrott upp-

dateras vid behov.

Studerande som avlagger beféalsexamen for raddningsbranschen (YH) inleder i regel
sina studier pa hosten (dagstudier), med undantag for flerformsstudierna som inleds pa
varen. Studierna for befalsexamen for raddningsbranschen (YH) anges i studiear och

studieterminer. Lasaret &r indelat i host- och vartermin.
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Efter att ha tagit emot sin studieplats bor den studerande anmala sig narvarande eller
franvarande under det forsta studiearet i enlighet med de krav som foreskrivs i lagen.

En studerande kan anméla sig franvarande under sammanlagt tva studiear.

En studerande som fortsatter sina studier ska anmala sig narvarande eller franvarande

varje ar enligt en tidtabell som Raddningsinstitutet anger.

Lasarsanmalan gors via Wilma. | samband med anmalan har den studerade ansvaret
att kontrollera uppgifterna om namn, adress och hemkommun. Anmalan till varterminen

kan andras i Wilma fére terminens borjan.

Av motiverade skal kan Polisyrkeshogskolan godkanna andringar i narvaro- eller fran-

varoanméalan. Sddana motiverade skal kan vara:

1) Tjanstgoring i enlighet med varnpliktslagen (1438/2007), civiltjanstlagen
(1446/2007) eller lagen om frivillig militartjanst for kvinnor (194/1995);

2) moderskaps-, faderskaps- eller foraldraledighet;
3) oformaga att pa grund av egen sjukdom eller skada inleda studierna;
4) annat sadant sarskilt skal som betydligt férsvarar narvaro under studierna; eller

5) andring av frdnvaroanmalan till narvaro om andringen ar mojlig med tanke pa

genomférandet och dvriga arrangemang.

Endast en studerande som anmalt sig narvarande kan bedriva studier. En studerande
som inte anmaler sig inom utsatt tid forlorar sin studieratt enligt 32 § 1 mom. i lagen om
Polisyrkeshdgskolan (1164/2013).

Pa studerande som anmalt sig franvarande tillampas de examensfordringar som ar i
kraft da studeranden fortsétter sina studier efter franvaron. Den personliga studiepla-
nen for en studerande som fortséatter sina studier efter en franvaro eller ett avbrott upp-

dateras vid behov.

17§ Studieréttstid (14.12.2016, 15.6.2017)

Enligt 31 § i lagen om Polisyrkeshdgskolan (1164/2013) ska heltidsstuderande avldgga

yrkeshogskoleexamen och dvre yrkeshogskoleexamen inom en tid som ar hogst ett ar
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langre &n tiden for studiernas omfattning. | denna maximitid inraknas inte den tid da
studeranden varit franvarande pa grund av en franvaroanmalan, avbrutna studier eller

tidsbunden relegering.

Personer som avlagger den svensksprakiga polis (YH)-examen har utan hinder av be-
stammelserna om studierattstid ratt att fortsatta sina studier pa nasta kurs som efter

avbrottet anordnas for svensksprakig examen polis (YH).

En person som antagits till den svensksprakiga utbildningen fér examen polis (YH),
den examensinriktade fortbildningen fér examen polis (YH) och polis (hogre YH)-
examen far av motiverade skal vid fordrojda studier 6verga till att aviagga den finsk-
sprakiga examen, om han eller hon samtycker till flytten och anses uppfylla férutsatt-

ningarna for att avlagga den finsksprakiga examen.

Den statistiska definitionen av hdgskolestudier pa heltid och deltid pa Polisyrkeshogs-
kolan baserar sig pa avlagda studiepoang. Studerande som avlagt 30 studiepoang eller
fler under ett studiear klassas som heltidsstuderande, och studerande som avlagt farre
an 30 studiepoang klassas som deltidsstuderande. Alla studerande som anmalt sig
franvarande klassas som deltidsstuderande.

Forsta ars studerande har inte annu nagra studiepoangsuppgifter och betraktas darfor
som heltidsstuderande under det forsta studiearet.

I enlighet med studiehandledningens helhetsplan féljer man regelbundet med hur den

studerandes studier framskrider.

En heltidsstuderande som avlagger befalsexamen for raddningsbranschen (YH) ska
genomfora studierna for yrkeshogskoleexamen inom en tid som ar hogst ett ar langre
an tiden for studiernas omfattning. | denna maximitid inraknas inte den tid da stu-
deranden varit franvarande pa grund av en franvaroanmalan, avbrutna studier eller
tidsbunden relegering. Man foljer regelbundet hur den studerandes studier framskri-

der.
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17a8 Indragning av studierétten och avbrytande av studierna
(13.4.2016, 15.6.2017)

Med stod av 37 § 1 mom. 2 punkten och 2 mom. i lagen om Polisyrkeshiégskolan
(1164/2013) kan Polisyrkeshdgskolan dra in en studerandes studieratt eller med stéd
av 38 § avbryta studierna, om studeranden inte till sitt halsotillstand langre ar lamplig
for uppgiften som polisman eller uppgift inom raddningsvasendet eller vagrar att pa Po-
lisyrkeshdgskolans uppmaning delta i en halsoundersékning som kravs for att konsta-

tera halsotillstandet.

Nar indragning av studieratten och avbrytande av studierna évervags for polis (YH)-
examen tar man i betraktande att studeranden kan bli sjuk eller skadas langvarigt eller
permanent under examensutbildningen sa att hans eller hennes rorlighet eller 6vriga
fysiska funktionsformaga att fullfélja examenskraven till ndgon del har férsvagats eller
ar bristfallig, men att forutsattningarna att verka som polis i vissa polisuppgifter fortfa-

rande existerar.

| denna situation har den studerande, lakaren vid studerandehélsovarden, studiehand-
ledaren eller lararen ratt att till utbildningschefen som ansvarar for ifrdgavarande exa-
mensutbildning lagga fram ett forslag om att utforma en personlig studieplan for stu-
deranden. Studieplanen ska godkannas av utbildningschefen.

Studiehandledaren och studeranden utformar tillsammans den personliga studiepla-
nen. Studiehandledaren ska av lakaren vid studerandehélsovarden och vederbdrande
larare inhamta de uppgifter som paverkar utformandet av planen. | planen beaktas stu-
derandens mojligheter att fullfélja studierna med olika ersattande prestationer for de
fordringar som sjukdomen eller skadan speciellt forsvarar. En obligatorisk studieperiod
som hor till studieplanen och som kan fullféljas endast delvis eller inte alls pga.
namnda orsak, kan ersattas med andra studier pA samma niva for att det antal studie-
poang som kravs for ifrdagavarande examen ska uppnas. Av examensbetyget ska tyd-
ligt framgé de studieperioder som har ersatts helt och héllet, likaledes ska av betyget

framga de studier med vilka de uteblivna studieperioderna har ersatts.

Uppgifterna om den studerandes halsotillstand ar sekretessbelagda och endast de som
behdver dessa uppgifter for beslut i anknytning till arendet eller for att utforma stu-

derandens personliga studieplan har ratt att handlagga dem.
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17b8 Studierétt vid fortbildning for examen polis (YH) (9.11.2016)

Den examensinriktade fortbildningen for examen polis (YH) &r avsedd foér studerande
som har antagits till studier fér examen polis (hégre YH)- och som saknar lamplig yr-
keshdgskoleexamen eller annan lamplig hogskoleexamen. (Lagen om Polisyrkeshdgs-
kolan 1164/2013, 23 8.)

Examensinriktad fortbildning examen polis (YH) ar aven avsedd for de poliser som av-
lagt polisutbildning och som verkar som larare vid Polisyrkeshogskolan sd som avses i
41 § i lagen om Polisyrkeshégskolan (1164/2013) men som saknar tidigare hogskole-

examen.

Undervisningen for studerande som antagits till den examensinriktade fortbildningen for

examen polis (hdgre YH) ordnas sa att examen kan avlaggas pa ett ar.
Examen polis (YH) ska avlaggas innan studierna foér examen polis (hogre YH) inleds.

For dem som fungerar som larare pa Polisyrkeshogskolan och som deltar i den ex-
amensinriktade fortbildningen (YH) ordnas undervisningen sa att studierna kan genom-
foras inom tva ar fran det att studierna inleddes i enlighet med den personliga studie-
planen. Studieréatten &r i kraft medan personen arbetar som larare och inom ovan-
namnda tidsfrist &ven da personen under studietiden flyttar till en annan polisenhet el-
ler arbetsgivare, om den nya enheten eller arbetsgivaren godkanner de fortsatta studi-

erna som personalutbildning.

4 STUDIER FOR YH-EXAMEN OCH HOGRE
YH-EXAMEN

18§ Internationalisering (15.6.2017)

Internationella mal for examen polis (YH) och befalsexamen for raddningsbranschen

(YH) ar att de studerande efter avlagd examen:

e har nédvandiga sprakkunskaper for att klara sig och utvecklas i sina arbetsupp-

gifter
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e har férmaga till multikulturellt samarbete
e isitt arbete formar beakta internationaliseringen och dess mojligheter

| examen polis (htgre YH) omfattar de internationella méalen att de studerande forvar-
var de fardigheter som kréavs for internationell interaktion och yrkesmassig verksambhet,

och att dessa starks i studierna.

Man framjar examensstudiernas internationella inriktning med studentutbyte, internat-
ionella studieperioder och dvriga former av internationellt samarbete. For enskilda stu-

derande faststélls internationaliseringen narmare i den personliga studieplanen.

De internationella studier som inforts i studerandens personliga studieplan tas i beak-

tande i examensstudierna antingen i AHOT-processen eller i form av internationellt stu-
dentutbyte. Internationella studier infors i regel som en prestation i valfria studier for ex-
amen polis (YH). Aven 6vriga studier, lardomsprovet samt praktiken kan emellertid ge-

nomforas internationellt.

19§ Studiehandledning (15.6.2017)

Syftet med Polisyrkeshdgskolans studiehandledning ar att sakerstalla att studierna for-
I6per smidigt, att forbéttra de studerandes sakkunnighet och att stoda deras profess-
ionella utveckling. Narmare genomforande av studiehandledningen faststélls i studie-

handledningens helhetsplan.

Vid Polisyrkeshogskolan koordineras studiehandledningen av en utsedd studiehandle-
dare. | borjan av varje studieperiod &r det pa lararens ansvar att for de studerande re-
dogora for studieperiodens innehall och kunskapsmal och hur studieperioden stoder de

studerandes sakkunskap och professionella utveckling.

Efter beslutet om antagning till studier for examen polis (YH) skickas den allménna stu-
diehandboken till de antagna. Under de orienterande studierna i borjan av studietiden
far de studerande handledning i studierna. Samtidigt far de lara kanna studiemiljon.
Under studietiden far de studerande sttd av bland annat larartutorerna, studiehandle-

daren, studieperiodernas ansvariga larare samt av studerandetjansterna.
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Praktikhandledningen &r en vasentlig del av studiehandledningen. Praktikhandledarna
gor de studerande insatta i polisarbetet, fordjupar dverensstammelsen mellan studierna
och arbetslivet samt stoder de studerandes yrkesméassiga utveckling.

| studiernas slutskede fokuserar handledningen pa lardomsprovet och den férestaende
examen samt pa att fordjupa helhetsbilden av polisarbetet. Dessutom ges de stu-

derande vid behov handledning i 6vergangen till arbetsliv och sysselsattning.

Studiehandledningen for studerande som avlagger befalsexamen fér raddnings-

branschen (YH) ges vid Raddningsinstitutet.

20§ Studiernas tillganglighet

| sin verksamhet beaktar Polisyrkeshogskolan studerandes konstaterade inlarningssva-
righeter. Polisyrkeshégskolan har utfardat narmare anvisningar om hur man ska beakta
inlarningssvarigheter for bade larare och studerande. Anvisningarna innehaller inform-
ation om olika typer av inlarningssvarigheter hos studerande och hur man kan stéda
dessa studerande i allmanhet och vid Polisyrkeshdgskolan i synnerhet. Studeranden
och lararen kommer tillsammans dverens om eventuella specialarrangemang for studi-

erna.

21§ Att delta i studierna och att avlagga studieperioder (9.3.2016,
15.6.2016, 15.6.2017)

En examensstuderande gar framat i sina studier enligt genomférandeplanen och den
personliga studieplanen. For att kunna delta i undervisningen kravs det att man anma-

ler sig narvarande en gang per studiear.

Studerandes rattighet och skyldighet att delta i undervisningen faststalls skilt for varje

studieperiod i genomférandeplanen.

En studerande som avlagger examen polis (YH) ska anmala sig i Wilma for alla studie-
perioder inklusive praktiken. Till hostterminens studieperioder och till praktik som borjar
under hostterminen eller juluppehallet anmaler man sig under de tva forsta veckorna i
juni. Till varterminens studieperioder och den praktik som borjar under hostterminen
eller sommaruppehallet anmaler man sig under de tva fosta veckorna i december. Efter

detta kan man anmala sig till studieperioderna endast genom studieperiodens
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ansvariga larare. De nya polis (YH)-studerandena anmaler sig till studieperioderna un-
der pagaende termin under orienteringsveckan och i fortsattningen enligt ovan namnda
tidtabell.

Polisyrkeshogskolan kan begransa det antal studerande som far delta i en studiepe-
riod, om ratten att genomfora studieperioden i forsta hand maste anvisas en viss stude-
randegrupp for att tidtabellen fér avlaggande av examen ska kunna iakttas, eller av an-

nan motsvarande sarskild orsak.

Beslut om godké&nnande av delprestationer for en studieperiod som inte slutférts fattas

av studieperiodens ansvariga larare.

For narvarande studerande som avlagger befalsexamen for raddningsbranschen (YH)
valjs studieperiod for grund- och yrkesstudier samt praktik automatiskt i bérjan av studi-
erna i Raddningsinstitutets studerandetjanster. Studerande anmaler sig via Wilma end-

ast till de férdjupade yrkesstudierna under den fjarde terminen.

Studiernas prestationssatt anges i laroplanens beskrivningar av studieperioderna. Stu-
dierna kan besta av olika slags arbete med anknytning till studieperiodens studier,
sasom deltagande i nar- och flerfformsundervisning eller webbundervisning, utférande
av dvningsuppgifter, planering av évningar, deltagande i 6vningar pa évningsomradet,

materielunderhall eller forberedelser infor prov eller tentamina.

Deltagande i vissa studieperioder forutsatter att tidigare obligatoriska studier har av-

lagts. Vilka tidigare studier som fordras anges i beskrivningarna av studieperioderna.

22§ Sekretessbelagd information och polisregister

Lararen ar skyldig att meddela de studerande nar man i samband med undervisningen
behandlar information som &r sekretesshelagd med stdd av lagen om offentlighet i

myndigheternas verksamhet eller nagon annan lag. Polisyrkeshogskolans studerande
far varken under studietiden eller darefter r6ja eller olagligt utnyttja sekretessbelagd in-

formation.

Polisens personregister far anvandas i polisens utbildningsverksamhet om uppgifterna
ar nodvandiga for att genomfora utbildningen (se 16 och 18 § i lagen om behandling av

personuppgifter i polisens verksamhet). For att 6vervaka anvandningen av registren
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bor lararen emellertid efterat kunna redovisa vilka uppgifter som anvants i utbildningen

eller for arbete med forelagda 6vningsuppagifter.

Det ar forbjudet att i studier som leder till yrkeshdgskoleexamen eller hogre yrkeshog-
skoleexamen utan sarskilt tillstand som forskningsmaterial for lardomsprov anvanda in-
formation fran polisens personregister. Forskningsmaterial for lardomsprov far inte

samlas in i samband med material for utbildningsandamal som avses i 2 mom.

Narmare bestammelser om ansokan om anvandningstillstdnd och beslutsfattande i

arendet anges separat.

23§ Utveckling av undervisningsverksamheten (15.6.2017)

| Polisyrkeshogskolan samlas allmén respons in fran studerande inom alla examensut-
bildningar pa lasars-, termins- och periodniva samt sarskilt for varje studieperiod jamte
praktikperioden. Responssystemet beskrivs narmare i Polisyrkeshdgskolans verksam-
hetshandbok.

De studerande lamnar respons anonymt genom ett elektroniskt responssystem, och
darfor kan man inte identifiera enskilda svar. Lararna svarar pa den respons de fatt ge-

nom att lamna svarsrespons till studerandegrupperna.

For varje studieperiod gors en sammanfattning av de studerandes respons och skickas
till lararen som genomférde undervisningen for svarsrespons, samt till ifrdgavarande
larares narmaste chef, utbildningschefen och utbildningsplaneraren for kannedom.
Kompetensomradena och utbildningscheferna behandlar regelbundet responsen under

sina moten.

Dessutom gor utbildningsplaneraren en sammanstallning av hela arets responssam-
manfattningar som behandlas i styrgruppen for utbildningen och i Polisyrkeshdgskolans
styrelse pa ett satt som narmare definieras i processen for laroplanernas godkan-

nande.

Réaddningsinstitutet ansvarar for det responssystem som géller beféalsexamen f6r radd-

ningsbranschen (YH) och hanteringen av responsen.
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5 BEDOMNING AV STUDIER OCH
KOMPETENS

24§ Utvarderingsprinciper och bedémningsskala

En godkand studieprestation forutsatter att de kunskapsmal som definieras i laroplanen
for studieperioden har uppnatts. For varje studieperiod bestams vilken kunskapsniva
som fordras. Resultaten av det inlarda ar foremal for bedomningen som utgar fran kun-
skapsmalen. Bedomningsmetoden valjs sa att den kan anvandas for att bedéma de ef-
terstrvade kunskaperna. Bedémningsmetoden faststalls i laroplanen, och de larare
som utsetts att genomfora ifrdgavarande studieperiod ansvarar for bedémningen. Pa
basis av kunskapsmalen faststéller lararen kriterier for bedomning av kunskaperna som

beskriver uppfyllandet av kunskapsmalen som kunskap hos studeranden.

I beddomningen av studierna anvands i regel bedomningsskalan 0-5. | den numeriska
beddmningen betyder vitsord 0 underkant. Av motiverade skél kan man anvanda vits-
orden godkand/underkdnd som beddmningsskala.

Vid Polisyrkeshogskolan har en sérskild anvisning utfardats om bedémning av studi-
erna. Den beddémningsskala som anvands for studieperioden anges i laroplanen. Be-
démningen kan omfatta en studieperiod eller vid behov en del av en studieperiod. Foér
vitsorden 1, 3 och 5 finns faststéllda beddmningskriterier. For varje studieperiod fast-

stalls bedémningskriterierna for godkant och underkant vitsord.

De sarskilda bestammelser som géller bedomning av sprakstudier och de bedémnings-
skalor som ska anvandas beskrivs narmare i guiden Kompetensbaserat laroplansar-

bete, som anvands pa Polisyrkeshdgskolan.

25§ Beddmning av praktiken (15.6.2017)

| examen polis (YH) bedéms 6vervaknings- och utryckningsperioden samt brottsbe-

k&mpnings- och brottsutredningsperioden enligt skalan 0-5.

Polisenhetens stodfunktioner, kundservice- och tillstandsforvaltningsperioden samt Gv-

ningsuppgifterna beddéms enligt skalan godkand/underkand.
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Praktiken beddms i sin helhet enligt skalan godk&nd/underkand.

For en godkand praktik kravs att alla praktikperioder far godkant vitsord samt att stu-
deranden fyller i studiedagboken och kompetenskortet och gor en sjalvutvardering.

Praktiken som ingar i befalsexamen for raddningsbranschen (YH) bedéms enligt skalan

godkand/underkand.

26§ Beddmning av lardomsprov (15.6.2017)

| beddmningen av lardomsprov féljs en beddémningsmatris dar verbala bedémningskri-

terier faststalls for vitsorden 1, 3 och 5.

Lardomsprovet for examen polis (YH) beddéms enligt skalan 0-5. For att fa godkant
kravs att studeranden deltar i seminariet, gor de 6vningsuppgifter som ingar i semi-

nariet samt skriver lardomsprovet och mognadsprovet.

Lardomsprovet for examen polis (hogre YH) bedéms enligt skalan 0-5 For att fa god-
kant kravs att studeranden deltar i seminariet, utfér de 6vningsuppgifter som ingar i se-

minariet samt skriver lardomsprovet och mognadsprovet.

I bedomningen av lardomsprovet for befdlsexamen for raddningsbranschen (YH) foljs
en bedémningsmatris dar verbala beddémningskriterier faststélls for vitsorden 0-5. For
att fa godkant kravs att studeranden deltar i seminariet, utfér de 6vningsuppgifter som

ingar i seminariet samt skriver lardomsprovet och mognadsprovet.

27§ Franvaro och kompensationsuppgifter

For bedomningen av de ersattande 6vningsuppgifter som en studerande forelagts pa

grund av franvaro anvands en bedémningsskala som anges i laroplanen.

28§ Omtagning av studieprestation eller delprestation (12.6.2019)

Studieperioderna kan omfatta en eller flera prestationer for bedomning pa det satt som

faststélls i planen fér genomférande.
For en tentamen som ingdr i en studieperiod anordnas vid behov tva omtagningstill-
fallen. En studerande har ratt att tvd ganger ta om en underkand provprestation och en
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gang hoja ett godkant vitsord vid ett allmant tentamenstillfalle eller annat arrangemang

fér omtagning (exempelvis en elektronisk tentamen).

Lararen meddelar i borjan av studie- eller delperioden datum for omtentamen. Omten-
tamen och hojning av vitsord ska ske under studieperioden eller senast inom loppet av

sex manader.

Att inte komma till tentamenstillfallet raknas som en omtagningsgang. Om studiepre-
stationen beddms pa annat satt an genom skriftlig tentamen, meddelar vederborande

larare den studerande hur prestationen kan tas om.

Omtagning och ersattande prestationer bedéms enligt samma beddmningskriterier som

den ursprungliga prestationen. Det basta vitsordet forblir i kraft.

Om den studerande inte sasom ovan beskrivits blir godkénd i en studieperiod, ska den
studerande pa nytt delta i studieperiodens undervisning pa ett satt som avtalas med
studieperiodens ansvarige larare, om den aterstaende tiden av studieratten tillater det.
Darefter aterstar ett normalt antal prestationstillfallen som ska bedomas.

Det ar i princip inte mgjligt att géra om en underkand praktik, eftersom genomférandet
av praktiken kraver att studeranden utndmns till en tjanst vid en polisinréattning. Prak-
tikperioden kan forlangas p.g.a. sjukdomsfall eller skada eller ndgot annat synnerligen
vagande skal pa det satt och i den omfattning som faststélls av Polisyrkeshdgskolan.

29§ Att spara vitsord och forvara bedomningsuppgifter (15.5.2019)

Lararna sparar senast tre (3) veckor efter studieperiodens sista del- eller helhetspre-
station i studieprestationsregistret de vitsord de gett. | studieprestationsregistret spa-
ras helhetsvitsord och delprestationer efter varje studieprestation. Efter omtagning och
hdjning uppdateras alltid det nya vitsordet och datumet for prestationen i studieprestat-

ionsregistret. Vid hojning av vitsord géller det bésta av vitsorden.

Lararen ansvarar for att studieprestationerna registreras i studieprestationsregistret och

for att bedomda prestationer férvaras i sex (6) manader.

Resultaten av studieprestationerna (bedémningen) forvaras i elektronisk form i l[aroan-
staltens datasystem. Darifran dverfors regelbundet information till den riksomfattande
studiedatatjansten VIRTA dar uppgifterna fGrvaras permanent.

[
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Examensbetygen forvaras permanent hos studietjansterna.

Beddmningsmaterialet for studerande som avbrutit sina studier sparas tills de fortsatter

med sina studier.

30§ Ratt till information om beddmningen

Studerande har rétt att fa reda pa hur bedomningskriterierna har tillampats pa deras
studieprestation. Den studerande bereds dven mdjlighet att ta del av sin beddmda

skriftliga eller p& annat sétt lagrade studieprestation.

Studerande kan med sina anvandarkoder sjalva ga in i studieregistret, granska sina
studieprestationer och skriva ut ett studieprestationsutdrag. Godkénda vitsord som in-

forts i studieprestationsregistret kan inte tas bort i efterhand.

Beddmningen av studieprestationer och offentliggérande av resultaten bor tidsplaneras
sa att de studerandes mojlighet att fa fullt studiestod kan garanteras. Dessutom bor
man innan praktiken inleds vara séker pa att de studieprestationer som kravs for prakti-
ken &r godkénda.

31§ Vitsordens offentlighet

Offentlighets- och dataskyddslagstiftningen reglerar vitsordens offentlighet. Sifferbe-
domningen ar offentlig. Verbala omdomen om den studerandes studier far inte offent-

liggoras. Ett bedomningsutlatande om lardomsprov fér examen ar offentligt.

Namn pa underkanda och detaljerade underkanda resultat offentliggors inte.

32§ Fusk i studierna

Om en studerande i sin studieprestation har gjort sig skyldig till plagiering eller annat
fusk, ska studieprestationen underkdnnas. Med fusk avses bland annat anvandning av

otillatet material eller otillatet samarbete med en annan studerande.

Lardomsproven for examina Polis (YH) och polis (hogre YH) som skrivs av Polisyrkes-

hdgskolans studerande granskas med ett plagieringskontrollprogram. Om den
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studerandes lardomsprov innehaller sekretessbelagda delar analyseras endast den of-
fentliga rapporten i programmet.

| samband med att studieperiodernas beskrivningar bekréftas faststélls det vilka studie-
periodsspecifika skriftliga 6vnings- och utvecklingsuppgifter som kontrolleras med pla-
gieringskontrollprogrammet. Plagieringskontrollprogrammet kan dessutom anvandas

for att utreda 6vriga plagiatmisstankar.

Misstankta fall av fusk behandlas pa Polisyrkeshdgskolan enligt narmare forfarande-

regler som getts i arendet.

6 TILLGODORAKNANDE AV STUDIER

33§ Tillgodoradknande av studier och kompetens (19.11.2015,
10.5.2017, 30.8.2017)

Tillgodoraknande innebér att tidigare forvarvad kompetens kan erséttas, inréaknas,
identifieras och erkénnas.

Med ersatta avses att en studieperiod eller studiehelhet ersatts med hogskolestudier

med motsvarande innehall som avlagts fore eller under studietiden.

Att inrdkna betyder att man i examen polis (YH) eller polis (hégre YH) inr&knar hégsko-

lestudier som avlagts nagon annanstans.

Om en person som deltagit i anstkan och antagningsforfarandet for examen polis
(YH), darigenom beviljats studierétt och tidigare har avlagt grundexamen for polis, sker
tilgodoréknandet genom inraknande. Efter tillgodoréknandet ska studeranden avldgga
de studier om 45 studiepoédng som anges i laroplanen fér examensinriktad fortbildning
for polis (YH). Studeranden lamnar till den utbildningschef som ansvarar fér examens-

utbildningen en anstkan om att en examen eller en del av examen ska inréknas.

I den examensinriktade fortbildningen for polis (YH) som anordnas for personer som
verkar som larare vid Polisyrkeshégskolan ingar obligatoriska studier for utveckling av

lararkompetens. Pa dessa studier tillampas inte AHOT-forfarandet och darfor ska
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studierna avlaggas i sin helhet enligt den for tillfallet géllande undervisnings- och ge-

nomfoérandeplanen.

Identifiering och erkannande av tidigare forvarvad kompetens (AHOT) ar en process
dar studeranden utvarderar sin egen kompetens i forhallande till kunskapsmalen och
gor en presentation som behandlas i processen for identifiering och erkannande av
kompetens. Laroanstalten utvarderar for sin del den tidigare forvarvade kompetensen
som studeranden presenterar i forhallande till de kunskapsmal och inlarningsresultat
som faststalls i laroplanen. Om den studerandes pavisande godtas kan studieperioden

eller -helheten tillgodoréknas.

Studierna kan tillgodoraknas antingen i sin helhet eller delvis. Om studeranden far till-
godorakna studierna behéver han eller hon inte delta i de delar av studierna som har
tilgodoréknats. Om endast en del av studieperioden tillgodordknas ska studeranden

komplettera sina studier pa det satt som anges av den ansvariga lararen.
Hogst tio ar gamla studier kan tillgodoraknas.

Lardomsprovet och praktiken kan inte tillgodoréknas.

34§ Tillgodoraknande av sprakstudier

En studerande kan anstka om att tillgodorakna studieperioderna i frammande sprak pa
basis av tidigare studieprestationer.

Om studeranden har avlagt sprakstudier for ett motsvarande yrkesomrade i en annan

yrkeshogskola eller ett universitet kan studierna tillgodoraknas som sadana.

Om studeranden har avlagt sprakstudier i samma omfattning och pa samma niva for ett
annat yrkesomrade i en annan yrkeshogskola eller ett universitet; eller allman sprakex-
amen med niva fyra (4) eller hogre; eller sprakexamina for statsférvaltningen, komplet-

terar studeranden ovannamnda studier enligt yrkesomradet, sa att de yrkesrelaterade

sprakkunskaper som bestammelserna kraver uppnas.
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35§ Tillgodoréknande av det andrainhemska spraket (4.10.2017,
12.12.2018)

Studerande kan anstka om att tillgodorakna sprakprovet och/eller en del av det andra
inhemska sprakets kontaktstudier med sprakexamina for statsforvaltningen, allman

sprakexamen (niva 3) eller med sprakstudier som avlagts i samband med tidigare stu-
dier pa det satt som anges i statsradets férordning (481/2003) om beddmning av kun-

skaper i finska och svenska inom statsforvaltningen.

Man ansoker om tillgodoraknande av studierna i det andra inhemska spraket med en

skild ansokan i borjan av studierna, senast innan undervisningen i spraket borjar.

7 BETYG SOM UTFARDAS TILL DEN
STUDERANDE

36§ Betyg som utfardas till den studerande (10.5.2017)

Polisyrkeshdgskolan utfardar pa ansdkan examensbetyg till den studerande. Den stu-
derande kan anstka om examensbetyg efter att alla studieprestationer som fordras for
examen har genomforts. Betygsanstkan ska lamnas till studerandetjansterna minst tre
(3) veckor fore dnskat examensdatum. Examensdagar ar den sista vardagen i varje
manad utom i juli da utexaminering inte sker. Om betygsansodkan inte lamnas in inom

utsatt tid 6verférs den automatiskt till nasta mojliga examensdag.

Pa begaran kan Polisyrkeshogskolan till den sékande lamna ett kvitto inlamnad betygs-
ansokan och meddela en uppskattad examensdag pa det satt som avses i 23a § i for-
valtningslagen (434/2003).

Det utfardade examensbetyget skickas per post pa examensdagen till den adress som
anges pa ansokan. Alternativt kan studeranden hamta betyget hos studerandetjans-

terna fran och med examensdagen.

Utbver examensbetyget och studieprestationsutdraget far studeranden som bilaga till
hdgskolans examensbetyg ett Diploma Supplement som ar avsett fér internationellt
bruk.
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Under studietiden kan studeranden skriva ut sitt studieregisterutdrag genom Wilma-sy-
stemet. Vid behov lamnas till den studerande ett intyg fran Polisyrkeshégskolan som
bevis pa studieratt och narvaro.
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