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1 Tillgodoraknande av studier och kunnande |
examensutbildningar

| anvisningen beskrivs hur den studerandes tidigare / pa annat hall férvarvade studier och
kompetens utnyttjas och hur processen for tillgodoraknande i fraga om examensutbildningar
framskrider vid Polisyrkeshdgskolan och Raddningsinstitutet.

Erkdnnande av kunnande

Hogskolestudier Kunnande férvarvat pa annat satt

Examens kompetensmal

I¢

Tillforlitligt dokument (t.ex. intyg) Visning av kompetens

I¢

Erkdnnande av kunnande

Tillgodordknande av studier Tillgodordknande av kunnande

Den studerande ansoker om tillgodordknande av sina studier och sin kompetens med blanketten
Erkannande av kompetens i Wilma. Ansdkan fylls i per del- eller studieperiod via Laroplanstradet
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Den studerande ansdker om erkannande av sina studier / sin kompetens innan del- eller
studieperioden borjar. Tva (2) veckor bor reserveras for beslutsfattandet. Den studerande
kommer alltid separat 6verens om yrkesprovet med ansvarslararen.

Nar ett positivt beslut har fattats i ansékan om tillgodorédknande och prestationsanteckningen har
antecknats i den studerandes uppgifter, kan ovan namnda del- eller studieperiod inte langre
avlaggas pa annat satt.

2 Tillgodoraknande av studier som avlagts nagon
annanstans (d.v.s. ersattning och inkludering)

Studier som avlagts nagon annanstans kan ersatta studier som ingar i examen eller inkluderas i
examen.

De studier som ingar i laroplanen for examen kan ersattas med studier pa hogskoleniva som
avlagts nagon annanstans och som till omfattning, inlarningsmal och innehall motsvarar dem.
For en (1) studieprestation eller kompetens kan man ansdka om tillgodordknande endast for en
(1) studieperiod.

Studier pa hdgskoleniva som avlagts ndgon annanstans och som lampar sig for examen kan
inkluderas i de valfria studierna. Hogskolestudier som avlagts nagon annanstans ska motsvara
den kompetens som examen forutséatter samt stodja utvecklingen av yrkeskompetensen. Den
studerande ska i sin ansokan motivera hur studier som avlagts nagon annanstans och som ska
inkluderas stoder den yrkesmassiga utvecklingen av examen i fraga.

Studier som avlagts utomlands genom studentutbyte inkluderas i studierna till fullo inom de
valfria studierna. Den studerande ska gora en ansokan om inkludering i Wilma, precis som for
andra studier som inkluderas.

De studier som ingar i studierna for yrkeshdgskoleexamen ska vara (minst) pa
yrkeshdgskoleniva eller universitetsstudier pa grundstudieniva. | hogre yrkeshdgskoleexamen
ska de vara pa hogre yrkeshdgskoleniva eller i universitetsstudier pa amnesstudieniva.

Studieperioder som ersatts och tidigare avlagts pa annan hogskoleniva och som ska inkluderas
pa hogskoleniva genererar studiepoang for fritt valbara studieperioder, men de tjanar inte in
studiepoéng som berattigar till studiestod. Studier som under studietiden slutférts nagon
annanstans raknas som studiepoéng som beréttigar till studiestéd (t.ex. studier som avlaggs
samtidigt vid 6ppna hogskolan, men har inte ratt till examen vid hogskolan).

| examina kan i regel tillgodoréknas hogst tio (10) ar gamla studier. | frdga om prestationer som
ar over 10 ar gamla sakerstaller lararen kompetensen pa ett separat dverenskommet sétt (t.ex.
utgangsnivatest, arbetsintyg, annat bevis). Detta géller ocksa till exempel sprakexamina for
statsforvaltningen och allménna sprakexamina.

Ansdkan om tillgodoréknande gors med det ursprungliga prestationsintyget.



| regel ges en bedémning av de tillgodordknade studierna i enlighet med Polisyrkeshogskolans
laroplan (1-5 eller godkand), forutom om:

- Tidigare genomférda studier har bedémts som godk / underk, varvid en numerisk bedémning
inte kan ges

- Tidigare genomforda studier har bedomts pa nagon annan bedémningsskala, varvid ges
vitsordet godkand

- Flera studieperioder sparas i samma prestation, varvid vitsordet &r godkand.

Beddmning av partiell kompensation Studie- eller delperioden bedéms enligt
Polisyrkeshogskolans laroplan (1-5 eller godkand). Lararen kan vid bedémningen utnyttja bade
vitsordet for den tidigare studieprestationen och bedémningen av kompletteringen / yrkesprovet.

Vitsorden for studier som avlagts utomlands genom studentutbyte dverfors enligt samma
principer.

Den studerande kan under studietiden genomféra fritt valbara studier som erbjuds vid
Polisyrkeshdgskolan utan begransning. Studier som avlagts vid studentutbyte utomlands under
studietiden kan ocksa inkluderas i examen utan begransning. Studier som genomforts tidigare
eller ndgon annanstans kan inkluderas i examen endast i den omfattning som i examen i fraga
har definierats som antalet valfria studier.



Processen for tillgodoréaknande:

1) Jamforelse av kunnandet med kunskapsmalen i laroplanen och utarbetande av en
studieplan

- | borjan av studierna jamfér den studerande sitt kunnande med kunskapsmalen i laroplanen
och gor upp sin studieplan med hjélp av larartutorn / laroplans-handledaren.

- Med larartutorn eller studiehandledaren / handledaren for den individuella laroplanen kan
man fora ett handledningssamtal dar man gar igenom den studerandes tidigare studier och
mojligheterna att tillgodorakna sig dem.

- En forutsattning for tillgodoraknande ar att kompetensen motsvarar studieplanens
kompetensmal for den ifrdgavarande studie- eller delperioden och att studerandens
kompetens fortfarande ar aktuell.

2) Utredning av forutsattningarna for tillgodordknande

- Den studerande diskuterar forutsattningarna for tillgodordknande med den ansvariga lararen
/ ansvarspersonen /handledaren fér den individuella laroplanen.

- En studieperiod kan ocksa tillgodoraknas delvis. Den ansvariga lararen ger da ett forslag till
eventuella tillaggsprestationer med vilka studeranden kan komplettera sadant som hen lart
sig tidigare.

- Den studerande gor en anstkan om tillgodoraknande i Wilma aven i det fall att det ar fraga
om partiell ersattning.

- Ansotkningar om erkannande av kunnande kan endast géras for studie- och delperioder
enligt den gallande laroplanen.

- Den studeranden visar upp relevanta betyg/intyg i original for den ansvariga lararen sa fort
som mgjligt.

3) Den studerande ansdker om tillgodoraknande av studier

- Under Studier och Individuella laroplanen i Wilma valjer den studerande en studie- eller
delperiod fran sitt studietrad, dar han eller hon vill ansoka om tillgodoréaknande.

- Den studeranden ansoker om tillgodoraknande av studier med blanketten Erkannande av
kompetens i Wilma och bifogar sina betyg/intyg med ansdkan.

- Som grund for (typ av) erkdnnande av kompetens véljs "Kompetensen forvarvades genom
studier". Den studerande kan komplettera sin ansdkan anda tills féljande handlaggare
(ansvarslarare) har gjort anteckningar i den.

- Den studerande valjer den ansvarslararen som anges i studie- eller delperiodens
genomforandeplan fran menyn.

- Om den studerande vill aterta sin anstkan avslar lararen anstkan och skriver i faltet
Motivering att den studerande har atertagit ansokan.

4) Beslut om tillgodordknande av studier och delgivning

- Ansvarslararen far ett meddelande i Wilma om inlamnade ansokningar om tillgodoraknande.
- Ansvarslararen behandlar den studerandens ansdkan om tillgodordknande och fattar beslut
om att tillgodoréakna studier som avlagts ndgon annanstans. Ansvarslararen kan vid behov
be om mer information av den studeranden. Ansvarsléararen anger i sitt beslut vilka studier el.
dyl. som ligger till grund for de tillgodoréaknade studierna.
- Beslutsfattaren (ansvarslararen) antecknar foljande uppgifter i faltet Motiveringar:
1) Hogskola dér studieprestationen har gjorts



2) Studieperiodens namn
3) Studieperiodens omfattning (studiepoang)
4) Datum nér den studerande har avlagt studieperioden (datum for prestationen
eller, om det inte finns, datum for intyget)
5) Prestationens vitsord / bedémning
- Beslutsfattaren (ansvarslararen) antecknar behandlingsdatumet for beslutet i ansdkan.
- Beslutsfattaren (ansvarslararen) antecknar de grunder som behdvs for beslutet (lagen om
Polisyrkeshdgskolan, laroplanen for examen och rétt paragraf i examensstadgan).
- Den studeranden far meddelande om beslutet i Wilma. Tidsfristen for begaran om justering
borjar nar den studeranden nasta gang loggar in i Wilma efter att ha mottagit beslutet.
- Anvisning for begaran om réattelse bifogas beslutet.

5) Registrering i studieregistret och arkivering av beslut

- Planeraren registrerar studieprestationerna i Wilma.
- Den studerande far information om bedémningsanteckningen via Wilmas individuella
laroplans-trad.

6) Begaran om omproévning

- Om den studerande inte &r ndjd med beslutet om tillgodordknande kan hen lamna in en
begaran om rattelse till Polisyrkeshégskolans examensnamnd inom 14 dagar efter att ha
mottagit beslutet (lagen om Polisyrkeshdgskolan 1164/2013).

3 Tillgodoraknande av kunskap som forvarvats nagon
annanstans an inom den formella utbildningen

Den studerande har ratt att ansdka om erkénnande av kunskaper oberoende av var och hur
kunskapen har forvarvats.

Den studerande som har tidigare kunskap som ar férenlig med kunskapsmalen kan anséka om
tillgodoraknande av studieperioder helt eller delvis med hjalp av sjalvutvardering, handlingar och
andra satt att pavisa kunskapen.

Den studerandes tidigare forvarvade kunskap identifieras genom att jamféra den med
studieperiodens och / eller examens eller deras delars kunskapsmal och innehall och i vilken
man den studerandes kunskap motsvarar dem.

Det viktiga ar alltsa den forvarvade kunskapen och identifieringen av denna. T.ex. racker inte
arbetserfarenhet i sig som grund for tillgodoraknande.

1) Utarbetande av en studieplan och jamforelse av kunnandet med malen fér kunnandet i
laroplanen

- Den studerande utarbetar sin studieplan genast i bérjan av studierna med hjélp av larartutorn
/handledaren for den individuella laroplanen.



- Med larartutorn eller studiehandledaren / handledaren for den individuella laroplanen kan
man fora ett handledningssamtal dar man gar igenom den studerandes tidigare studier och
mojligheterna att tillgodorakna sig dem.

- En forutsattning for tillgodoraknande ar att kunnandet motsvarar studieplanens kunskapsmal
for den ifrdgavarande studie- eller delperioden och att den studerandens kunnande
fortfarande &r uppdaterat.

2) Utredning av forutsattningarna for tillgodordknande

- Den studerande diskuterar forutsattningarna for tillgodordknande, visningssattet och
tidtabellen med ansvarslararen.

- Den studeranden visar upp relevanta betyg/intyg i original for den ansvariga lararen sa fort
som mojligt.

3) Den studerande gdr en ansdkan om tillgodordknande av kunnande

- Den studerande valjer den studie- eller delperiod ur den individuella utbildningsplanen for
vilken hen vill anséka om tillgodordknande.

- Den studeranden ansoker om tillgodoraknande av studier med blanketten Erkannande av
kompetens i Wilma och bifogar sina betyg/intyg med ansdkan.

- Som grund for erkdnnande av kompetens valjs "Kompetensen férvarvades i arbetslivet eller
pa nagot annat satt".

- Den studerande kan komplettera sin ansokan anda tills féljande handlaggare (ansvarslarare)
har gjort anteckningar i den. Om den studerande vill aterta sin anstkan avslar lararen
ansokan och skriver i faltet Motivering att den studerande har atertagit ansokan.

- Det ar viktigt att den studerande noggrant beskriver hurdan kunskap med anknytning till
studiernas mal hen sjalv har.

- Den studerande valjer den ansvarslararen som anges i studie- eller delperiodens
genomfdrandeplan fran menyn.

4) Den studerande visar sitt kunnande

- Lararen far ett meddelande i Wilma om inkomna ansokningar om tillgodoraknande.

- Ansvarslararen ar i kontakt med den studeranden och kommer dverens om hur kunskapen
ska identifieras.

- Den studerande visar sina kunskaper i ifrdagavarande studie- eller delperiod enligt den plan
som ansvarslararen gjort upp.

- Ansvarslararen bér handleda den studerande i forberedandet av dokumentation eller en
prestation om den studeranden ber om det.

5) Den larare som ansvarar for studie- eller delperioden eller studierna bedomer
kunnandet och fattar beslut om tillgodoréaknande

- Studie- eller delperiodens ansvarslarare ansvarar fér beddmningen av kunnandet.

- Vid bedémningen av kunnandet bedéms godtagbarheten, tillrackligheten, tillférlitigheten och
aktualiteten hos det framlagda yrkesprovet jamfort med kunskapsmalen for studie- eller
delperioden i fraga.

- Om den studerandens kunskap motsvarar studie- eller delperiodens kunskapsmal (d.v.s.
kunskapen kan identifieras) kan den erkannas och tillgodordknas. | annat fall kan den
studeranden uppmanas att komplettera sitt kunnande eller delta i studie- eller delperioden pa
normalt satt.



- Ett underkant kunskapsprov kan det inte tas om.

- Den studerandens prestation bedéms i enlighet med den bedémningsskala och de
beddmningskriterier som faststalls for studie- eller delperioden i utbildningsplanen.

- Beslutet om tillgodoraknande av kunskap fattas av den ifrdgavarande studie- eller
delperiodens ansvarslarare.

- Lararen antecknar sitt beslut, motiveringarna till beslutet, det satt pa vilket kunnandet
sakerstalls samt datumet foér beslutsfattandet i ansékan om tillgodoraknande i Wilma.

- Lararen ar skyldig att bevara bedémningsgrunderna och studieprestationerna i enlighet med
examensstadgan.

- Beslutsfattaren antecknar de grunder som behdovs fér beslutet (lagen om
Polisyrkeshdgskolan, undervisningsplanen for examen och rétt paragraf i examensstadgan)

- Den studeranden far meddelande om beslutet i Wilma. Tidsfristen for begaran om justering
borjar nar den studeranden nasta gang loggar in i Wilma efter att ha mottagit beslutet.

- Anvisning for begaran om réattelse bifogas beslutet.

6) Anteckning av studie- eller delperiod i studieregistret

- Lararen antecknar normalt bedémningen i den studerandes studietrad nar yrkesprovet har
avlagts enligt studieperiodens bedémningsskala.
- Studeranden kan se beddmningsanteckningen via Wilma.

7) Begaran om omproévning

- Om den studerande inte ar ndjd med beslutet om tillgodoraknande kan hen lamna in en
begaran om rattelse till Polisyrkeshégskolans examensnamnd inom 14 dagar efter att ha
mottagit beslutet (lagen om Polisyrkeshdgskolan 1164/2013).

4 Tillgodoraknande av sprak- och kommunikationsstudier
som kravs for examen

Alla sprak- och kommunikationsstudier som kravs for examen kan tillgodoréaknas.

Om det ar fraga om en studieprestation / ett intyg som ar éver 10 & gammalt, sékerstalls
kunnandet genom ett separat yrkesprov. Satten att sékerstalla kunnandet beskrivs narmare i
planerna for genomférandet av sprakstudierna.

4.1 Tillgodoraknande av formellt inlarda kunskaper i sprak och kommunikation

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som kravs for den aktuella
examen genom att avlagga sprak- och kommunikationsstudier inom en motsvarande eller
lamplig bransch vid en inhemsk hégskola, tillgodoréknas studierna som sadana, utan att hindras
av mindre skillnader i omfattning.

Om den studerande har avlagt sprak- och kommunikationsstudier inom en annan
utbildningsbransch vid en inhemsk hdgskola, och i samband med dessa uppvisat kunskaper
som motsvarar vad som krévs for den aktuella examen, kompletteras studierna med



branschspecifika sprak- och kommunikationsstudier. En eventuell komplettering andrar inte den
tidigare hdogskolans bedémning.

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som kravs fér den aktuella
examen genom att avlagga studier i frammande sprak inom en motsvarande eller lamplig
bransch vid en inhemsk hdogskola rekommenderas att studierna tillgodoraknas som sadana, utan
att hindras av mindre skillnader i omfattning. Om den studerande har avlagt andra studier &n
sprakstudier utomlands kan hen inte beviljas direkt tillgodoraknande av sprakstudier som kravs
for examen.

| finska / svenska (det andra inhemska spraket) far studeranden det vitsord som forutsatts i
forordningen (lag 424 / 2003 och férordning 481 / 2003). Vitsord ges fér bade muntliga och
skriftliga sprakkunskaper. Om vitsordet i muntlig och skriftlig fardighet inte har specificerats i
tidigare studier i det andra spraket, ges samma vitsord for den ursprungliga prestationen for
bada delomradena.

Om beddmningsskalan for tidigare sprakstudier ar nojaktig / god (t.ex. sprakexamen inom
statsforvaltningen) ges vitsordet 3 (nojaktig) eller 4 (god). Fardighetsniva 3 i de allmanna
sprakexamina motsvarar nojaktig formaga och nivaerna 4 och 5 goda fardigheter.

| planerna fér genomforandet av sprakstudierna finns narmare anvisningar om pavisande av
sprakkunskaper.

4.2 Identifiering och erkannande av icke-formell och informell sprak- och
kommunikationskompetens

Sprak- och kommunikationskompetens som forvarvats pa ett icke-formellt, d.v.s. inofficiellt, satt
ar systematiskt och handlett och kan leda till ett intyg men inte till examen. Detta galler
exempelvis sprakutbildning som ges av bl.a. arbetsplatser och laroanstalter samt studier i fritt
bildningsarbete.

Sprak- och kommunikationskompetens som forvarvats pa ett informellt satt, d.v.s. i vardagen, ar
antingen medveten eller malinriktad inlarning som sker utanfor utbildningsorganisationer eller
parallellt med annan inlarning. Inlarning i vardagen kan ske bl.a. i arbetet, utomlands, under
fritiden och i anknytning med familjen, och man far i allmanhet inget betyg/intyg for den.

| planerna fér genomforandet av sprakstudierna finns narmare anvisningar om pavisande av
sprakkunskaper.

| finska / svenska (det andra inhemska spraket) far studeranden det vitsord som forutsatts i
forordningen (lag 424 / 2003 och forordning 481 / 2003). Betyget ges for bade muntliga och
skriftliga sprakkunskaper.



5 AnsOkan om tillgodoraknande av valfria studier som ingar
| examen

De fritt valbara studieperioderna som ingdr i undervisningsplanen fér examen Polis (YH) finns i
sin egen laroplan Fritt valbara studier (YH) och syns inte direkt i de studerandes laroplaner.

Ansdkan om tillgodoréknande av valfria studieperioder gors under punkten Studier som avlagts
pa annat hall. Den studeranden ansoker om tillgodoréknande av studier med blanketten
Erkannande av kompetens i Wilma och bifogar sina betyg/intyg med ansokan.

Under punkten Motiveringar antecknar den studerande vilken valfri studieperiod anstkan galler.

Nar beslutet fattas antecknar den ansvariga lararen namnet pa den valfria studieperioden i
beslutet. Uppgifterna antecknas i den studerandes prestationer i studerandetjansterna.

6 Inkluderade studier och kompetens

Den studerande kan ocksa inkludera studier som avlagts vid andra hégskolor i de valfria
studierna och som stdder hans eller hennes yrkesutveckling och kompetens. Beslut om
tillgodoraknande av studier som ingdr i examen fattas av studiehandledaren (polisen YH) /
utbildningsplaneraren (polisen hdgre YH) / handledaren for den individuella laroplanen
(befalsexamen foér raddningsbranschen YH). Den studerande valjer punkten "Studier som
avlagts nagon annanstans och som skall inkluderas” fran den individuella utbildningsplanen.

Som handlaggare av anstkan antecknar den studerande studiehandledaren /
utbildningsplaneraren /handledaren for den individuella laroplanen. Studieperioder som tidigare
avlagts nagon annanstans raknas inte som studiepoang som beréattigar till studiestod.

Vid Polisyrkeshogskolan antecknar studiehandledaren / utbildningsplaneraren
prestationsanteckningarna om de studier som ska ingd i den studerandes studier.

Vid Raddningsinstitutet skickar en handledare fér den individuella laroplanen uppgifter om
prestationerna till studiebyran, dar man antecknar prestationsanteckningar om de studier som
ingar i den studerandes studier och kunskap enligt studiernas kunskapsmal.

7 Tillgodoraknande av studerande inom den
examensinriktade fortbildningen for polis (YH)

| den examensinriktade fortbildningen for Polis (YH) far den studeranden tillgodoréakna sig en del
av grundexamen for polis.

En studerande som har antagits for att aviagga polis (hégre YH) -examen ansdker om
tillgodordknande av polisens grundexamen inom den examensinriktade fortbildningen i Wilma



under punkten "Studier som avlagts nagon annanstans och studier som ska inkluderas". Den
studerande valjer blanketten: Gér ett nytt erkdnnande av kompetensen och valjer som grund
(typ): Ska inkluderas i studierna. Beslut om tillgodoréknande fattas av den utbildningschef som
ansvarar for examensutbildningen. Planeraren antecknar uppgifterna enligt beslutet i den
studerandes studieprestationer i Wilma.

En studerande som soker sig till polis (YH) -examen genom urvalsférfarandet och har avlagt
grundexamensutbildningen for polis ansoker om tillgodoraknande fran polisens grundexamen i
Wilma under punkten Studier och studier som ska inga i den individuella utbildningsplanen. Den
studerande valjer blanketten: Gor ett nytt erkannande av kompetensen och valjer som grund
(typ): Ska inkluderas i studierna. Enligt 33 § i Polisyrkeshogskolans examensstadga ansoker
den studerande om att examen, eller en del av den, ska inkluderas hos den utbildningschef som
ansvarar for examensutbildningen. Planeraren registrerar uppgifterna enligt utbildningschefens
beslut om tillgodoraknande i den studerandes studieprestationer i Wilma.

Polisyrkeshodgskolans styrelse har den 12 mars 2014 beslutat att det av dem som avlagt
polisens underbefalsutbildning inte kravs att den studieperiod som ingar i laroplanen for
examensinriktad fortbildning for polis (YH) och som ingar i undervisningsplanen for
polisunderbefalsutbildningen ska avlaggas. Pa denna grund kan den studerande anstka om
tillgodordknande av ovan ndmnda studieperiod i Wilma via punkten Studier och Den individuella
laroplanen Den studerande véljer blanketten: Skapa ett nytt erkdnnande av kunskap och valjer
erkdnnande av kunskap som grund (som typ): Kunskap som har férvéarvats via studierna. Beslut
om tillgodoraknande av ovannamnda géllande studerande inom den examensinriktade
fortbildningen fattas av deras larartutorer. Planeraren antecknar uppgifterna enligt beslutet i den
studerandes studieprestationer i Wilma.

| fraga om sprak och fritt valbara studier ansoker den studerande om tillgodoraknande pa
samma satt som i examensutbildningen foér polis (YH).
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