Tillgodoraknande av
Polisyrkeshogskolans och
Raddningsinstitutets examensutbildningar




Anvisningen Tillgodoraknande vid Polisyrkeshdgskolans och Raddningsinstitutets examensut-
bildningar har uppdaterats och godkants vid Polisyrkeshogskolan 14.4.2026 (POL-2026-51609).
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1 Tillgodoraknande av studier och kunnande i
examensutbildningar

I denna instruktion definieras processen for tillgodoraknande av studier och kunnande enligt 17
§ i examensstadgan for Polisyrkeshdgskolan. | anvisningen beskrivs hur den studerandes tidi-
gare / pa annat hall férvarvade studier och kunnande utnyttjas och hur processen for tillgodorak-
nande i fraga om examensutbildningar framskrider vid Polisyrkeshdgskolan och Raddningsinsti-
tutet.

Denna anvisning for forfaringssatt kompletteras bland annat av anvisningar fér studiehanterings-
systemen samt, sarskilt i fraga om AHOT-forfarandet for sprak, undervisnings- och genomféran-
deplaner for studieperioderna. Information om vad som kan tillgodoraknas av varje studieperiod

som ingar i examen finns i uppgifterna om genomférandeplanen i studiehanteringssystemet.

Identifiering och erkéannande av kunnande som forvarvats pa olika satt sker pa de satt som be-
skrivs nedan.

Tillgodoraknande av hdogskolestudier (ersattning och inkludering):

Tillgodoraknande av hégskolestudier som avlagts nagon annanstans kan ersatta studieperioder
som ingar i examen eller inkludera dem i studier som é&r fritt valbara for examen. Det &r fraga om
ersattning nar studier som avlagts ndgon annanstans motsvarar innehallet i, kompetensmalen
for, omfattningen av och nivan pa de studier som ingar i examen. Med inkludering avses att stu-
dier pa hogskoleniva som avlagts ndgon annanstans och lampar sig for examen inkluderas i stu-
dier som é&r fritt valbara.

Identifiering och erkannande av kunnande som férvarvats pa annat satt (AHOT-
forfarande):

Den studerande beskriver/formulerar i ord och verifierar/pavisar/bevisar sin kompetens. Lararen
beddmer kunskapens motsvarighet enligt den normala bedémningsskalan for studieperioden.



Identifiering av kunnande

Den studerande identifierar, formulerar i ord / beskriver och jamfor sitt kunnande med malen f6r kunnandet under
studieperioden

A 4

Satt att identifiera och tillgodorakna kunnande

Kunnande som férvdrvats nagon annanstans —>
bedémning av studieperioden med AHOT-forfarande

Pavisande av kunnande

Tentamina, pavisande av kunnande,
inlarningsdagbdcker, andra skriftliga dokument

Identifiering av kunnande

Beslut om bedémning / bedémning enligt
studieperiodens kriterier

Hogskolestudier -> ersattning och inkludering

Intyg och andra dokument

Beslut om tillgodordknande

Figur 1. Satten att identifiera och tillgodorékna sig kunnande vid Polisyrkeshdgskolan

Om den studerande har kunnande som motsvarar malen for kunnandet under studieperioden,
kan hen ansdka om erkdnnande av sina studier / sitt kunnande innan genomférandet av studie-
perioden inleds i enlighet med de processer for tillgodoraknande som beskrivs i denna anvis-
ning.

| fraga om hdgskolestudier som genomforts utomlands innan studierna inleds ska den stu-
derande vid behov kunna pavisa att studierna ar jamférbara med det finlandska skolsystemet
(t.ex. hogskoleniva, kompetensmal, innehall och omfattning). Vid behov ska en officiell dversatt-
ning av intygen lamnas in.

For beslutsfattandet ska reserveras tva (2) veckor. Den studerande avtalar alltid separat med
ansvarslararen om visandet av kunnandet och tidtabellen for det.

Nar ett positivt beslut har fattats i ansokan om tillgodordknande och prestationsanteckningen har
antecknats i den studerandes uppgifter, kan ovan namnda studieperiod inte langre avlaggas pa
annat satt. Godk&nda prestationsanteckningar kan inte tas bort.

Om en studerande inte ar n6jd med ett beslut om tillgodordknande av studier eller beddémning av
kunnandet, kan hen skriftligen begéra omprévning av beslutet hos den larare som avgjort aren-
det.



Begaran om omprévning ska goras inom 14 dagar fran den tidpunkt da den studerande for sin
del har haft tillfalle att fa kAnnedom om resultaten av bedémningen och tillampningen av bedém-
ningsgrunderna eller grunderna for tillgodoraknande av studierna. Lararen ska ge den stu-
derande ett skriftligt beslut.

En studerande som inte ar n6jd med ett beslut som hen fatt av en larare kan skriftligen begéara
omprovning av beslutet hos Polisyrkeshdgskolans examensnamnd inom 14 dagar fran det att
hen fick del av beslutet. (34 8§ i lagen om Polisyrkeshdgskolan 1164/2013).

Beslutet anses ha blivit delgiven den tredje dagen efter beslutsdatumet. (Lagen om elektronisk
kommunikation i myndigheternas verksamhet 13/2003).

2 Tillgodoraknande av studier som avlagts nagon
annanstans (d.v.s. ersattning och inkludering)

Studier pa hdgskoleniva som avlagts nagon annanstans kan ersatta studier som hor till examen
eller de kan inkluderas i examen. Man kan inte sdka tillgodordknande genom studier i en tidigare
examen som gett behdrighet att soka till Polisyrkeshdgskolans eller Raddningsinstitutets exa-
mina.

De studier som ingar i laroplanen for examen kan ersattas med studier pa hogskoleniva som
avlagts nagon annanstans och som till omfattning, inlarningsmal och innehall motsvarar dem.
Information om tillgodoréknande finns i planen for genomférandet av studieperioden.

Med en (1) studieprestation kan man ansdka om tillgodoraknande endast fér en (1) studieperiod
som ingar i examen.

Studier pa hdgskoleniva vid andra hogskolor (yrkeshdgskola, universitet) kan inkluderas som
en del av examen i fritt valbara studier. Hogskolestudier som avlagts ndgon annanstans ska i
forsta hand stddja utvecklingen av yrkeskompetensen.

Den studerande ska i sin ansokan motivera pa vilket satt studier som avlagts ndgon annanstans
och som ska inkluderas stdder hens yrkesutveckling.

Studier som avlagts utomlands genom studentutbyte inkluderas i studier till fullo inom de fritt
valbara studierna. Den studerande ska géra en anstkan om inkludering av dem, precis som for
andra studier som inkluderas.

De studier som ska inga i studierna for yrkeshogskoleexamen ska vara minst pa yrkeshogskole-
niva (FINQF 6) eller minst universitetsstudier pa grundniva. | hogre yrkeshogskoleexamen ska
de vara pa minst hogre yrkeshogskoleniva (FINQF 7) eller universitetsstudier pa minst &mnes-
studieniva.

Studieperioder som ersatts och tidigare avlagts p& annan hogskoleniva och som ska inkluderas
pa hogskoleniva genererar studiepoang for fritt valbara studieperioder, men de tjanar inte in stu-
diepoéng som beréttigar till studiestdd.



Studier som avlagts nagon annanstans under studietiden och som tillgodoréknas for examen ger
studiepodng som berattigar till studiestod.

Enligt Polisyrkeshdgskolans examensstadga kan till examina tillgodoréknas studier som ar hdgst
tio (10) ar gamla. Denna tidsgrans tillampas dock inte pa tillgodoraknande av studier i det andra
inhemska spraket eller ett frammande sprak som ingar i examen. En forutséattning for tillgodorak-
nande ar dock att kunnandet fortfarande ar uppdaterat.

Ett tillgodoraknande gors inte pa basis av ett tidigare tillgodoraknande, utan det séks med det
ursprungliga prestationsintyget. Tillgodoraknandet soks pa studieperiodsniva, inte t.ex. genom
studiehelheter eller hela examen. Av prestationsintyget ska framga den studerandes namn och
personbeteckning / fodelsedatum, namnet pa den genomforda studieprestationen, omfattning,
prestationsdatum och vitsord samt laroanstaltens namn och den bedémningsskala som anvants.
De ovan namnda prestationsuppgifterna kan den studerande lamna till exempel genom ett sepa-
rat studieprestationsutdrag eller genom att dela sina prestationsuppgifter via tjansten Min Studie-
info. Vid behov ska den studerande till den ansvariga person som fattar beslutet om tillgodorak-
nande lamna ett sadant intyg eller narmare beskrivningar av studieperiodens innehall, inlar-
ningsmal o.d. med hjalp av vilka kunnandet och studiernas lamplighet for tillgodoraknande kan
sakerstallas pa ett tillforlitligt satt.

| regel ges en beddmning av de tillgodoréknade studierna i enlighet med Polisyrkeshégskolans
laroplan (1-5 eller godkand). Om en tidigare genomférd studieprestation har bedémts pa nagon
annan bedémningsskala an Polisyrkeshogskolans eller om flera studieperioder sparas i samma
prestation, ges vitsordet godkant.

Vitsorden for studier som avlagts utomlands (genom studentutbyte) dverfors enligt samma prin-
ciper.

Den studerande kan under studietiden genomfora fritt valbara studier antingen fran Polisyrkes-
hogskolans eller andra hogskolors utbud samt vid studentutbyte utan att det finns nagra granser
for studiepoang.

Studier som genomforts tidigare kan dock inkluderas i examen endast i den omfattning som i
den examen som nu avlaggs har definierats som omfattningen pa antalet fritt valbara studier.

Under studietiden genererar studier som genomfdrs genom studieutbudet vid hégskolornas nat-
verk for korsstudier eller studier som pa annat satt avlaggs i hogskolor antalet studiepoang i de
studier som ar fritt valbara for den studerande. Genom korsstudier i Peppi kan den studerande
anmala sig till studier och genomféra studier fritt genom utbudet vid olika hogskolor utan nagot
separat ansdkningsforfarande. Den studerande ansvarar sjalv for att de studier som avlaggs sto-
der utvecklingen av yrkeskompetensen och hen ska vid behov kunna motivera sitt val. Den stu-
derande kan vid behov pa forhand sékerstalla att de studier som avlaggs lampar sig for inklude-
ring t.ex. av studiehandledaren (studerande till polis YH-examen), utbildningsplanerare (stu-
derande till polis hogre YH-examen) eller av ISP-handledaren (befélsexamen for raddnings-
branschen YH). Om den studerande har for avsikt att ersatta obligatoriska studier i sin examen
med studier som genomfors ndgon annanstans, ska det pa forhand skriftligen avtalas om saken
med respektive ansvarslarare.

Vid Raddningsinstitutet ansdker den studerande om inkludering genom en ansdkan som riktas
till ISP-handledaren. ISP-handledaren godkanner eller avslar ansékan och Raddningsinstitutets



studiebyra aktiverar en godkand prestationsanteckning om de studier som ska inkluderas i studi-
eregistret.

Tillgodoraknande av hogskolestudier som avlagts ndgon annanstans (ersattning):
1) Jamforelse av kunnandet med kunskapsmalen i laroplanen

Den studerande jamfor sitt kunnande med kunskapsmalen i laroplanen vid behov t.ex. med hjalp
av en larartutor / studiehandledare / ISP-handledare.

2) Utredning av forutsattningarna for tillgodoraknande

En forutsattning for tillgodoraknande &r att kunnandet motsvarar malen for kunnandet i laropla-
nen for studieperioden i fraga och att det kunnande som den studerande forvarvat fortfarande ar
uppdaterat.

Den studerande diskuterar forutsattningarna for tillgodoraknande med ansvarslararen / ISP-
handledaren.

Den studerande ska vid behov visa upp de intyg i original (prestationsuppgifter) som hanfér sig
till ansOkan for ansvarslararen.

En studieperiod kan ocksa tillgodoréknas partiellt. Ansvarslararen for studieperioden ger da ett
forslag till eventuella tillaggsprestationer med vilka studeranden kan komplettera sddant som
hen lart sig tidigare.

3) Inlamnande av ansdkan om tillgodoraknande

Den studerande lamnar in en anstkan om tillgodordknande i studiehanteringssystemet enligt
sarskilda anvisningar.

Ansokan om tillgodoréknande kan goras endast for studieperioder enligt den gallande laropla-
nen.

4) Beslut om tillgodoradknande

Lararen fattar ett beslut genom vilket ansokan om tillgodoréknande godkéanns eller avslas och
om ansokan godkanns antecknar lararen prestationsuppgifterna for den studerande i studiehan-
teringssystemet.

Den studerande har ratt att fa information om grunderna for ett avgérande som galler tillgodorak-
nande av hens studier.

5) Begdran om omprdvning

En studerande som inte &r n6jd med tillgodordknande av studier kan skriftligen begéara omprov-
ning hos den larare som har avgjort tillgodoraknande av studierna pa det satt som beskrivs i
punkt 1 i denna anvisning.



3 Tillgodoraknande av kunskap som forvarvats nagon
annanstans an inom den formella utbildningen (AHOT -
forfarande)

Den studerande har ratt att ansdka om erk&nnande av kunskaper oberoende av var och hur
kunskapen har forvarvats.

Den studerande som har tidigare kunskap som ar forenlig med kunskapsmalen kan anséka om
tilgodoraknande av studieperioder helt eller delvis med hjalp av sjalvutvardering, handlingar och
andra satt att pavisa kunskapen.

Den studerandes tidigare forvarvade kunskap identifieras genom att jamféra den med kunskaps-
malen och innehallen i studieperioden och en bedémning gors i vilkken man den studerandes
kunskap motsvarar dem. Till exempel racker inte arbetserfarenhet i sig som grund for tillgodo-
raknande.

Processen for tillgodordknande av kunnande som forvérvats utanfér formell utbildning:
1) Jamforelse av kunnandet med kunskapsmalen i laroplanen

Den studerande jamfor sitt kunnande med kunskapsmalen i laroplanen vid behov t.ex. med hjalp
av en larartutor / studiehandledare / ISP-handledare.

En forutsattning for tillgodoréaknande &r att kunnandet motsvarar kunskapsmalen i laroplanen for
den ifrdgavarande studieperioden och att det kunnande som studeranden forvarvat fortfarande
ar uppdaterat.

2) Utredning av forutsattningarna for tillgodoraknande

Den studerande diskuterar med ansvarslararen / ISP-handledaren forutsattningarna for tillgodo-
raknande, sattet att pavisa kunskapen och tidsschemat.

Den studerande visar vid behov upp de handlingar i original (t.ex. arbetsintyg, andra dokument)
som hanfor sig till anstkan for ansvarslararen.

En studieperiod kan ocksa tillgodoréaknas partiellt. D& lagger ansvarslararen for studieperioden
fram ett forslag om eventuella tillaggsprestationer med vilka den studerande kan komplettera det
som hen lart sig tidigare.

3) Inlamnande av anstkan om tillgodoraknande

Den studerande lamnar in en anstkan om tillgodordknande i studiehanteringssystemet enligt
sérskilda anvisningar.

Ansdkan om tillgodoréknande kan géras endast for studieperioder enligt den gallande laropla-
nen.



Det vasentliga ar att den studerande exakt beskriver vilket kunnande hen har i anslutning till ma-
len for studierna.

4) Den studerande visar sitt kunnande

Ansvarslararen ar i kontakt med den studeranden och kommer éverens om hur kunskapen ska
identifieras.

Den studerande visar sitt kunnande om studieperioden i fraga enligt en plan som utarbetats av
ansvarslararen.

Den studerande ska pa begaran fa handledning av ansvarslararen for studieperioden for bered-
ningen av den dokumentation eller prestation som behovs.

5) Den larare som ansvarar for studieperioden eller studierna bedémer kunnandet och fat-
tar beslut om tillgodordknande

Studieperiodens ansvarslarare ansvarar fér beddmningen av kunnandet.

Vid bedémningen av kunnandet bedéms om det som lagts fram motsvarar malen fér kunnandet
under studieperioden i fraga.

Om den studerandens kunskap motsvarar studieperiodens kunskapsmal (d.v.s. kunskapen kan
identifieras) kan den erkannas och tillgodoréknas. | annat fall kan den studeranden uppmanas
att komplettera sitt kunnande eller delta i studieperioden pa normalt satt.

Efter kunskapsprovet beddémer ansvarslararen den studerandes prestation i enlighet med den
beddémningsskala och de bedémningskriterier som faststalls for studieperioden i laroplanen.

Ett underkant kunskapsprov kan inte tas om.

Lararen ar skyldig att bevara bedémningsgrunderna och studieprestationerna i enlighet med ex-
amensstadgan.

Den studerande har ratt att fa information om bedémningen av sin studieprestation och tillamp-
ningen av bedémningsgrunderna pa sin studieprestation av den larare som gjort bedémningen.
Den studerande har rétt att fa information om grunderna for ett avgérande som galler tillgodorak-
nande av hens studier.

6) Begéaran om omprdvning

En studerande som inte ar néjd med bedémningen av sin studieprestation eller tillgodorédknande
av studierna kan skriftligen begara omprdvning av den larare som utfort bedémningen eller av-
gjort tillgodoraknandet av studierna pa det satt som beskrivs i punkt 1 i denna anvisning.



4 Tillgodoraknande av sprak- och kommunikationsstudier
som kravs for examen

Enligt Polisyrkeshogskolans examensstadga kan alla sprak- och kommunikationsstudier som
kravs for examen tillgodoraknas, om den studerandes kunnande motsvarar malen for kunnandet
under studieperioden.

4.1 Tillgodoraknande av formellt inlarda kunskaper i sprak och kommunikation

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som kravs for sin malexamen
genom att avlagga sprak- och kommunikationsstudier inom en motsvarande eller lamplig
bransch vid en inhemsk hdgskola, tillgodoraknas studierna som sadana, utan att hindras av
mindre skillnader i omfattning.

Om den studerande har avlagt sprak- och kommunikationsstudier inom en annan utbildnings-
bransch vid en inhemsk hdgskola, och i samband med dessa uppvisat kunskaper som motsva-
rar vad som kravs for examen, kompletteras studierna med branschspecifik fackterminologi. En
eventuell komplettering andrar inte den tidigare hdgskolans bedémning.

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som kravs for sin malexamen
genom att avlagga studier i frammande sprak inom en motsvarande eller lamplig bransch vid en
utlandsk hogskola rekommenderas att studierna tillgodoraknas som sadana, utan att hindras av
mindre skillnader i omfattning. Om den studerande har avlagt andra studier &n sprakstudier ut-
omlands kan hen inte beviljas direkt tillgodoraknande av sprakstudier som kravs fér examen.

| finska / svenska (det andra inhemska spraket) far studeranden det vitsord som forutsatts i for-
ordningen (lag 424/2003 och forordning 481/2003). Vitsord ges for bade muntliga och skriftliga
sprakkunskaper. Om vitsordet i muntlig och skriftlig fardighet inte har specificerats i tidigare stu-
dier i det andra spraket, ges samma vitsord for den ursprungliga prestationen for bada delomra-
dena.

Om bedémningsskalan for tidigare sprakstudier ar nojaktig/god (t.ex. sprakexamen inom stats-
forvaltningen) ges vitsordet 3 (nojaktig) eller 4 (god). Fardighetsniva 3 i de allméanna sprakex-
amina motsvarar nojaktig férmaga och nivaerna 4 och 5 goda fardigheter.

| planerna for genomforandet av sprakstudierna finns narmare anvisningar om pavisande av
kunnande som férvarvats genom andra studier i det andra inhemska spraket och frammande
sprak och om sakerstallande av branschspecifika sprakkunskaper.

4.2 Identifiering och erkannande av icke-formell och informell sprak- och
kommunikationskompetens

Sprak- och kommunikationskompetens som forvarvats pa ett icke-formellt, d.v.s. inofficiellt, satt
ar systematiskt och handlett och kan leda till ett intyg men inte till examen. Detta géller exempel-
vis sprakutbildning som ges av bl.a. arbetsplatser och laroanstalter samt studier i fritt bildnings-
arbete.
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Sprak- och kommunikationskompetens som forvarvats pa ett informellt satt, d.v.s. i vardagen, ar
antingen medveten och malinriktad inlarning eller inlarning som sker parallellit med annan verk-
samhet. Inlarning i vardagen kan ske bl.a. i arbetet, utomlands, under fritiden och i anknytning
med familjen, och man far i allmanhet inget betyg/intyg for den.

| planerna for genomforandet av sprakstudierna finns narmare anvisningar om hur man pavisar
kunskaper i det andra inhemska spraket och frammande sprak som forvarvats pa ett icke-for-
mellt eller informellt satt och hur pavisandet av branschspecifika sprakkunskaper sakerstalls.

4.3 Sprakstudier och skolbildningssprak

En studerande som avlagger polis (AMK/YH)-examen pa sitt andra inhemska sprak och som har
tidigare sprakstudier som visar sprakkunskaper i det andra inhemska spraket visar pa detta satt
goda muntliga och skriftliga kunskaper i det andra inhemska spraket som hor till examen.

En studerande som har det andra inhemska spraket i examen som sitt skolbildningssprak (t.ex.
studerar vid finsksprakig utbildning, och har som skolbildningssprak svenska eller tvartom) beho-
ver inte avlagga studier i det andra inhemska spraket i examen och behover inte separat anstka
om tillgodordaknande av examen.

Genom att avliagga mogenhetsprov pa sitt skolbildningssprak far den studerande utmarkt for-
maga att anvanda spraket (Statsradets forordning om bedémning av kunskaper i finska och
svenska inom statsforvaltningen 424/2003).

| studieprestationsutdraget for studerande (ur ISP) slopas det andra inhemska spraket i examen
och dessa studerande avlagger som andra studier de tre (3) studiepoang som fattas. Dessa stu-
dier behover inte vara sprakstudier. Minimiomfattningen pa examen ska vara 180 studiepoang.

Intyget i original som pavisar skolbildningsspraket ska visas upp bade for studerandetjansterna
och for ansvarslararen i det andra inhemska spraket.

Som examenssprak betraktas det sprak pa vilket mer an halften av studieprestationerna for exa-
men har avlagts.

5 Tillgodoraknande av tidigare polisexamina

En studerande som valts for att aviagga polis (AMK)- eller polis (YH)-examen kan soka tillgodo-
raknande av studier i en tidigare avlagd polisexamen, om kunnandet fortfarande &r uppdaterat
till exempel genom erfarenhet av polisarbete. Tillgodoraknanden soks for varje studieperiod.

6 Tillgodoraknande av examina inom raddningsbranschen

Réaddningsinstitutet har fattat separata beslut om de studieperioder vid befalsexamen for radd-
ningsbranschen (YH) som kan ersattas eller delvis erséttas med tidigare avlagd rdddarexamen
eller underbefalsexamen for raddningsbranschen.
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