
 
 

 

  

  

 

 

 

 

 
 

 

Tillgodoräknande av 
Polisyrkeshögskolans och 
Räddningsinstitutets examensutbildningar 
  



 

  2 
 

Anvisningen Tillgodoräknande vid Polisyrkeshögskolans och Räddningsinstitutets examensut-

bildningar har uppdaterats och godkänts vid Polisyrkeshögskolan 14.4.2026 (POL-2026-51609). 

Innehåll 

1 Tillgodoräknande av studier och kunnande i examensutbildningar ........................................... 3 

2 Tillgodoräknande av studier som avlagts någon annanstans (d.v.s. ersättning och inkludering)
.................................................................................................................................................... 5 

3 Tillgodoräknande av kunskap som förvärvats någon annanstans än inom den formella 
utbildningen (AHOT-förfarande) .................................................................................................. 8 

4 Tillgodoräknande av språk- och kommunikationsstudier som krävs för examen ..................... 10 

4.1 Tillgodoräknande av formellt inlärda kunskaper i språk och kommunikation .................... 10 

4.2 Identifiering och erkännande av icke-formell och informell språk- och 
kommunikationskompetens ................................................................................................... 10 

4.3 Språkstudier och skolbildningsspråk ................................................................................ 11 

5 Tillgodoräknande av tidigare polisexamina ............................................................................. 11 

6 Tillgodoräknande av examina inom räddningsbranschen ....................................................... 11 

  



 

  3 
 

1 Tillgodoräknande av studier och kunnande i 

examensutbildningar 

I denna instruktion definieras processen för tillgodoräknande av studier och kunnande enligt 17 

§ i examensstadgan för Polisyrkeshögskolan. I anvisningen beskrivs hur den studerandes tidi-

gare / på annat håll förvärvade studier och kunnande utnyttjas och hur processen för tillgodoräk-

nande i fråga om examensutbildningar framskrider vid Polisyrkeshögskolan och Räddningsinsti-

tutet. 

Denna anvisning för förfaringssätt kompletteras bland annat av anvisningar för studiehanterings-

systemen samt, särskilt i fråga om AHOT-förfarandet för språk, undervisnings- och genomföran-

deplaner för studieperioderna. Information om vad som kan tillgodoräknas av varje studieperiod 

som ingår i examen finns i uppgifterna om genomförandeplanen i studiehanteringssystemet. 

Identifiering och erkännande av kunnande som förvärvats på olika sätt sker på de sätt som be-

skrivs nedan. 

Tillgodoräknande av högskolestudier (ersättning och inkludering): 

Tillgodoräknande av högskolestudier som avlagts någon annanstans kan ersätta studieperioder 

som ingår i examen eller inkludera dem i studier som är fritt valbara för examen. Det är fråga om 

ersättning när studier som avlagts någon annanstans motsvarar innehållet i, kompetensmålen 

för, omfattningen av och nivån på de studier som ingår i examen. Med inkludering avses att stu-

dier på högskolenivå som avlagts någon annanstans och lämpar sig för examen inkluderas i stu-

dier som är fritt valbara. 

Identifiering och erkännande av kunnande som förvärvats på annat sätt (AHOT-

förfarande): 

Den studerande beskriver/formulerar i ord och verifierar/påvisar/bevisar sin kompetens. Läraren 

bedömer kunskapens motsvarighet enligt den normala bedömningsskalan för studieperioden. 
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Figur 1. Sätten att identifiera och tillgodoräkna sig kunnande vid Polisyrkeshögskolan 

Om den studerande har kunnande som motsvarar målen för kunnandet under studieperioden, 

kan hen ansöka om erkännande av sina studier / sitt kunnande innan genomförandet av studie-

perioden inleds i enlighet med de processer för tillgodoräknande som beskrivs i denna anvis-

ning. 

I fråga om högskolestudier som genomförts utomlands innan studierna inleds ska den stu-

derande vid behov kunna påvisa att studierna är jämförbara med det finländska skolsystemet 

(t.ex. högskolenivå, kompetensmål, innehåll och omfattning). Vid behov ska en officiell översätt-

ning av intygen lämnas in. 

För beslutsfattandet ska reserveras två (2) veckor. Den studerande avtalar alltid separat med 

ansvarsläraren om visandet av kunnandet och tidtabellen för det. 

När ett positivt beslut har fattats i ansökan om tillgodoräknande och prestationsanteckningen har 

antecknats i den studerandes uppgifter, kan ovan nämnda studieperiod inte längre avläggas på 

annat sätt. Godkända prestationsanteckningar kan inte tas bort. 

Om en studerande inte är nöjd med ett beslut om tillgodoräknande av studier eller bedömning av 

kunnandet, kan hen skriftligen begära omprövning av beslutet hos den lärare som avgjort ären-

det. 
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Begäran om omprövning ska göras inom 14 dagar från den tidpunkt då den studerande för sin 

del har haft tillfälle att få kännedom om resultaten av bedömningen och tillämpningen av bedöm-

ningsgrunderna eller grunderna för tillgodoräknande av studierna. Läraren ska ge den stu-

derande ett skriftligt beslut. 

En studerande som inte är nöjd med ett beslut som hen fått av en lärare kan skriftligen begära 

omprövning av beslutet hos Polisyrkeshögskolans examensnämnd inom 14 dagar från det att 

hen fick del av beslutet. (34 § i lagen om Polisyrkeshögskolan 1164/2013). 

Beslutet anses ha blivit delgiven den tredje dagen efter beslutsdatumet. (Lagen om elektronisk 

kommunikation i myndigheternas verksamhet 13/2003). 

2 Tillgodoräknande av studier som avlagts någon 

annanstans (d.v.s. ersättning och inkludering) 

Studier på högskolenivå som avlagts någon annanstans kan ersätta studier som hör till examen 

eller de kan inkluderas i examen. Man kan inte söka tillgodoräknande genom studier i en tidigare 

examen som gett behörighet att söka till Polisyrkeshögskolans eller Räddningsinstitutets exa-

mina. 

De studier som ingår i läroplanen för examen kan ersättas med studier på högskolenivå som 

avlagts någon annanstans och som till omfattning, inlärningsmål och innehåll motsvarar dem. 

Information om tillgodoräknande finns i planen för genomförandet av studieperioden. 

Med en (1) studieprestation kan man ansöka om tillgodoräknande endast för en (1) studieperiod 

som ingår i examen. 

Studier på högskolenivå vid andra högskolor (yrkeshögskola, universitet) kan inkluderas som 

en del av examen i fritt valbara studier. Högskolestudier som avlagts någon annanstans ska i 

första hand stödja utvecklingen av yrkeskompetensen. 

Den studerande ska i sin ansökan motivera på vilket sätt studier som avlagts någon annanstans 

och som ska inkluderas stöder hens yrkesutveckling. 

Studier som avlagts utomlands genom studentutbyte inkluderas i studier till fullo inom de fritt 

valbara studierna. Den studerande ska göra en ansökan om inkludering av dem, precis som för 

andra studier som inkluderas. 

De studier som ska ingå i studierna för yrkeshögskoleexamen ska vara minst på yrkeshögskole-

nivå (FiNQF 6) eller minst universitetsstudier på grundnivå. I högre yrkeshögskoleexamen ska 

de vara på minst högre yrkeshögskolenivå (FiNQF 7) eller universitetsstudier på minst ämnes-

studienivå. 

Studieperioder som ersatts och tidigare avlagts på annan högskolenivå och som ska inkluderas 

på högskolenivå genererar studiepoäng för fritt valbara studieperioder, men de tjänar inte in stu-

diepoäng som berättigar till studiestöd. 
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Studier som avlagts någon annanstans under studietiden och som tillgodoräknas för examen ger 

studiepoäng som berättigar till studiestöd. 

Enligt Polisyrkeshögskolans examensstadga kan till examina tillgodoräknas studier som är högst 

tio (10) år gamla. Denna tidsgräns tillämpas dock inte på tillgodoräknande av studier i det andra 

inhemska språket eller ett främmande språk som ingår i examen. En förutsättning för tillgodoräk-

nande är dock att kunnandet fortfarande är uppdaterat. 

Ett tillgodoräknande görs inte på basis av ett tidigare tillgodoräknande, utan det söks med det 

ursprungliga prestationsintyget. Tillgodoräknandet söks på studieperiodsnivå, inte t.ex. genom 

studiehelheter eller hela examen. Av prestationsintyget ska framgå den studerandes namn och 

personbeteckning / födelsedatum, namnet på den genomförda studieprestationen, omfattning, 

prestationsdatum och vitsord samt läroanstaltens namn och den bedömningsskala som använts. 

De ovan nämnda prestationsuppgifterna kan den studerande lämna till exempel genom ett sepa-

rat studieprestationsutdrag eller genom att dela sina prestationsuppgifter via tjänsten Min Studie-

info. Vid behov ska den studerande till den ansvariga person som fattar beslutet om tillgodoräk-

nande lämna ett sådant intyg eller närmare beskrivningar av studieperiodens innehåll, inlär-

ningsmål o.d. med hjälp av vilka kunnandet och studiernas lämplighet för tillgodoräknande kan 

säkerställas på ett tillförlitligt sätt. 

I regel ges en bedömning av de tillgodoräknade studierna i enlighet med Polisyrkeshögskolans 

läroplan (1–5 eller godkänd). Om en tidigare genomförd studieprestation har bedömts på någon 

annan bedömningsskala än Polisyrkeshögskolans eller om flera studieperioder sparas i samma 

prestation, ges vitsordet godkänt. 

Vitsorden för studier som avlagts utomlands (genom studentutbyte) överförs enligt samma prin-

ciper. 

Den studerande kan under studietiden genomföra fritt valbara studier antingen från Polisyrkes-

högskolans eller andra högskolors utbud samt vid studentutbyte utan att det finns några gränser 

för studiepoäng. 

Studier som genomförts tidigare kan dock inkluderas i examen endast i den omfattning som i 

den examen som nu avläggs har definierats som omfattningen på antalet fritt valbara studier. 

Under studietiden genererar studier som genomförs genom studieutbudet vid högskolornas nät-

verk för korsstudier eller studier som på annat sätt avläggs i högskolor antalet studiepoäng i de 

studier som är fritt valbara för den studerande. Genom korsstudier i Peppi kan den studerande 

anmäla sig till studier och genomföra studier fritt genom utbudet vid olika högskolor utan något 

separat ansökningsförfarande. Den studerande ansvarar själv för att de studier som avläggs stö-

der utvecklingen av yrkeskompetensen och hen ska vid behov kunna motivera sitt val. Den stu-

derande kan vid behov på förhand säkerställa att de studier som avläggs lämpar sig för inklude-

ring t.ex. av studiehandledaren (studerande till polis YH-examen), utbildningsplanerare (stu-

derande till polis högre YH-examen) eller av ISP-handledaren (befälsexamen för räddnings-

branschen YH). Om den studerande har för avsikt att ersätta obligatoriska studier i sin examen 

med studier som genomförs någon annanstans, ska det på förhand skriftligen avtalas om saken 

med respektive ansvarslärare. 

Vid Räddningsinstitutet ansöker den studerande om inkludering genom en ansökan som riktas 

till ISP-handledaren. ISP-handledaren godkänner eller avslår ansökan och Räddningsinstitutets 
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studiebyrå aktiverar en godkänd prestationsanteckning om de studier som ska inkluderas i studi-

eregistret. 

Tillgodoräknande av högskolestudier som avlagts någon annanstans (ersättning): 

1) Jämförelse av kunnandet med kunskapsmålen i läroplanen 

Den studerande jämför sitt kunnande med kunskapsmålen i läroplanen vid behov t.ex. med hjälp 

av en lärartutor / studiehandledare / ISP-handledare. 

2) Utredning av förutsättningarna för tillgodoräknande 

En förutsättning för tillgodoräknande är att kunnandet motsvarar målen för kunnandet i läropla-

nen för studieperioden i fråga och att det kunnande som den studerande förvärvat fortfarande är 

uppdaterat. 

Den studerande diskuterar förutsättningarna för tillgodoräknande med ansvarsläraren / ISP-

handledaren. 

Den studerande ska vid behov visa upp de intyg i original (prestationsuppgifter) som hänför sig 

till ansökan för ansvarsläraren. 

En studieperiod kan också tillgodoräknas partiellt. Ansvarsläraren för studieperioden ger då ett 

förslag till eventuella tilläggsprestationer med vilka studeranden kan komplettera sådant som 

hen lärt sig tidigare. 

3) Inlämnande av ansökan om tillgodoräknande 

Den studerande lämnar in en ansökan om tillgodoräknande i studiehanteringssystemet enligt 

särskilda anvisningar. 

Ansökan om tillgodoräknande kan göras endast för studieperioder enligt den gällande läropla-

nen. 

4) Beslut om tillgodoräknande 

Läraren fattar ett beslut genom vilket ansökan om tillgodoräknande godkänns eller avslås och 

om ansökan godkänns antecknar läraren prestationsuppgifterna för den studerande i studiehan-

teringssystemet. 

Den studerande har rätt att få information om grunderna för ett avgörande som gäller tillgodoräk-

nande av hens studier. 

5) Begäran om omprövning 

En studerande som inte är nöjd med tillgodoräknande av studier kan skriftligen begära ompröv-

ning hos den lärare som har avgjort tillgodoräknande av studierna på det sätt som beskrivs i 

punkt 1 i denna anvisning. 
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3 Tillgodoräknande av kunskap som förvärvats någon 

annanstans än inom den formella utbildningen (AHOT-

förfarande) 

Den studerande har rätt att ansöka om erkännande av kunskaper oberoende av var och hur 

kunskapen har förvärvats. 

Den studerande som har tidigare kunskap som är förenlig med kunskapsmålen kan ansöka om 

tillgodoräknande av studieperioder helt eller delvis med hjälp av självutvärdering, handlingar och 

andra sätt att påvisa kunskapen. 

Den studerandes tidigare förvärvade kunskap identifieras genom att jämföra den med kunskaps-

målen och innehållen i studieperioden och en bedömning görs i vilken mån den studerandes 

kunskap motsvarar dem. Till exempel räcker inte arbetserfarenhet i sig som grund för tillgodo-

räknande. 

Processen för tillgodoräknande av kunnande som förvärvats utanför formell utbildning: 

1) Jämförelse av kunnandet med kunskapsmålen i läroplanen 

Den studerande jämför sitt kunnande med kunskapsmålen i läroplanen vid behov t.ex. med hjälp 

av en lärartutor / studiehandledare / ISP-handledare. 

En förutsättning för tillgodoräknande är att kunnandet motsvarar kunskapsmålen i läroplanen för 

den ifrågavarande studieperioden och att det kunnande som studeranden förvärvat fortfarande 

är uppdaterat. 

2) Utredning av förutsättningarna för tillgodoräknande 

Den studerande diskuterar med ansvarsläraren / ISP-handledaren förutsättningarna för tillgodo-

räknande, sättet att påvisa kunskapen och tidsschemat. 

Den studerande visar vid behov upp de handlingar i original (t.ex. arbetsintyg, andra dokument) 

som hänför sig till ansökan för ansvarsläraren. 

En studieperiod kan också tillgodoräknas partiellt. Då lägger ansvarsläraren för studieperioden 

fram ett förslag om eventuella tilläggsprestationer med vilka den studerande kan komplettera det 

som hen lärt sig tidigare. 

3) Inlämnande av ansökan om tillgodoräknande 

Den studerande lämnar in en ansökan om tillgodoräknande i studiehanteringssystemet enligt 

särskilda anvisningar. 

Ansökan om tillgodoräknande kan göras endast för studieperioder enligt den gällande läropla-

nen. 



 

  9 
 

Det väsentliga är att den studerande exakt beskriver vilket kunnande hen har i anslutning till må-

len för studierna. 

4) Den studerande visar sitt kunnande 

Ansvarsläraren är i kontakt med den studeranden och kommer överens om hur kunskapen ska 

identifieras. 

Den studerande visar sitt kunnande om studieperioden i fråga enligt en plan som utarbetats av 

ansvarsläraren. 

Den studerande ska på begäran få handledning av ansvarsläraren för studieperioden för bered-

ningen av den dokumentation eller prestation som behövs. 

5) Den lärare som ansvarar för studieperioden eller studierna bedömer kunnandet och fat-

tar beslut om tillgodoräknande 

Studieperiodens ansvarslärare ansvarar för bedömningen av kunnandet. 

Vid bedömningen av kunnandet bedöms om det som lagts fram motsvarar målen för kunnandet 

under studieperioden i fråga. 

Om den studerandens kunskap motsvarar studieperiodens kunskapsmål (d.v.s. kunskapen kan 

identifieras) kan den erkännas och tillgodoräknas. I annat fall kan den studeranden uppmanas 

att komplettera sitt kunnande eller delta i studieperioden på normalt sätt. 

Efter kunskapsprovet bedömer ansvarsläraren den studerandes prestation i enlighet med den 

bedömningsskala och de bedömningskriterier som fastställs för studieperioden i läroplanen. 

Ett underkänt kunskapsprov kan inte tas om. 

Läraren är skyldig att bevara bedömningsgrunderna och studieprestationerna i enlighet med ex-

amensstadgan. 

Den studerande har rätt att få information om bedömningen av sin studieprestation och tillämp-

ningen av bedömningsgrunderna på sin studieprestation av den lärare som gjort bedömningen. 

Den studerande har rätt att få information om grunderna för ett avgörande som gäller tillgodoräk-

nande av hens studier. 

6) Begäran om omprövning 

En studerande som inte är nöjd med bedömningen av sin studieprestation eller tillgodoräknande 

av studierna kan skriftligen begära omprövning av den lärare som utfört bedömningen eller av-

gjort tillgodoräknandet av studierna på det sätt som beskrivs i punkt 1 i denna anvisning. 
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4 Tillgodoräknande av språk- och kommunikationsstudier 

som krävs för examen 

Enligt Polisyrkeshögskolans examensstadga kan alla språk- och kommunikationsstudier som 

krävs för examen tillgodoräknas, om den studerandes kunnande motsvarar målen för kunnandet 

under studieperioden. 

4.1 Tillgodoräknande av formellt inlärda kunskaper i språk och kommunikation  

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som krävs för sin målexamen 

genom att avlägga språk- och kommunikationsstudier inom en motsvarande eller lämplig 

bransch vid en inhemsk högskola, tillgodoräknas studierna som sådana, utan att hindras av 

mindre skillnader i omfattning. 

Om den studerande har avlagt språk- och kommunikationsstudier inom en annan utbildnings-

bransch vid en inhemsk högskola, och i samband med dessa uppvisat kunskaper som motsva-

rar vad som krävs för examen, kompletteras studierna med branschspecifik fackterminologi. En 

eventuell komplettering ändrar inte den tidigare högskolans bedömning. 

Om den studerande har uppvisat kunskaper som motsvarar vad som krävs för sin målexamen 

genom att avlägga studier i främmande språk inom en motsvarande eller lämplig bransch vid en 

utländsk högskola rekommenderas att studierna tillgodoräknas som sådana, utan att hindras av 

mindre skillnader i omfattning. Om den studerande har avlagt andra studier än språkstudier ut-

omlands kan hen inte beviljas direkt tillgodoräknande av språkstudier som krävs för examen. 

I finska / svenska (det andra inhemska språket) får studeranden det vitsord som förutsätts i för-

ordningen (lag 424/2003 och förordning 481/2003). Vitsord ges för både muntliga och skriftliga 

språkkunskaper. Om vitsordet i muntlig och skriftlig färdighet inte har specificerats i tidigare stu-

dier i det andra språket, ges samma vitsord för den ursprungliga prestationen för båda delområ-

dena. 

Om bedömningsskalan för tidigare språkstudier är nöjaktig/god (t.ex. språkexamen inom stats-

förvaltningen) ges vitsordet 3 (nöjaktig) eller 4 (god). Färdighetsnivå 3 i de allmänna språkex-

amina motsvarar nöjaktig förmåga och nivåerna 4 och 5 goda färdigheter. 

I planerna för genomförandet av språkstudierna finns närmare anvisningar om påvisande av 

kunnande som förvärvats genom andra studier i det andra inhemska språket och främmande 

språk och om säkerställande av branschspecifika språkkunskaper. 

4.2 Identifiering och erkännande av icke-formell och informell språk- och 
kommunikationskompetens 

Språk- och kommunikationskompetens som förvärvats på ett icke-formellt, d.v.s. inofficiellt, sätt 

är systematiskt och handlett och kan leda till ett intyg men inte till examen. Detta gäller exempel-

vis språkutbildning som ges av bl.a. arbetsplatser och läroanstalter samt studier i fritt bildnings-

arbete. 
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Språk- och kommunikationskompetens som förvärvats på ett informellt sätt, d.v.s. i vardagen, är 

antingen medveten och målinriktad inlärning eller inlärning som sker parallellt med annan verk-

samhet. Inlärning i vardagen kan ske bl.a. i arbetet, utomlands, under fritiden och i anknytning 

med familjen, och man får i allmänhet inget betyg/intyg för den. 

I planerna för genomförandet av språkstudierna finns närmare anvisningar om hur man påvisar 

kunskaper i det andra inhemska språket och främmande språk som förvärvats på ett icke-for-

mellt eller informellt sätt och hur påvisandet av branschspecifika språkkunskaper säkerställs. 

4.3 Språkstudier och skolbildningsspråk 

En studerande som avlägger polis (AMK/YH)-examen på sitt andra inhemska språk och som har 

tidigare språkstudier som visar språkkunskaper i det andra inhemska språket visar på detta sätt 

goda muntliga och skriftliga kunskaper i det andra inhemska språket som hör till examen. 

En studerande som har det andra inhemska språket i examen som sitt skolbildningsspråk (t.ex. 

studerar vid finskspråkig utbildning, och har som skolbildningsspråk svenska eller tvärtom) behö-

ver inte avlägga studier i det andra inhemska språket i examen och behöver inte separat ansöka 

om tillgodoräknande av examen. 

Genom att avlägga mogenhetsprov på sitt skolbildningsspråk får den studerande utmärkt för-

måga att använda språket (Statsrådets förordning om bedömning av kunskaper i finska och 

svenska inom statsförvaltningen 424/2003). 

I studieprestationsutdraget för studerande (ur ISP) slopas det andra inhemska språket i examen 

och dessa studerande avlägger som andra studier de tre (3) studiepoäng som fattas. Dessa stu-

dier behöver inte vara språkstudier. Minimiomfattningen på examen ska vara 180 studiepoäng. 

Intyget i original som påvisar skolbildningsspråket ska visas upp både för studerandetjänsterna 

och för ansvarsläraren i det andra inhemska språket. 

Som examensspråk betraktas det språk på vilket mer än hälften av studieprestationerna för exa-

men har avlagts. 

5 Tillgodoräknande av tidigare polisexamina 

En studerande som valts för att avlägga polis (AMK)- eller polis (YH)-examen kan söka tillgodo-

räknande av studier i en tidigare avlagd polisexamen, om kunnandet fortfarande är uppdaterat 

till exempel genom erfarenhet av polisarbete. Tillgodoräknanden söks för varje studieperiod. 

6 Tillgodoräknande av examina inom räddningsbranschen 

Räddningsinstitutet har fattat separata beslut om de studieperioder vid befälsexamen för rädd-

ningsbranschen (YH) som kan ersättas eller delvis ersättas med tidigare avlagd räddarexamen 

eller underbefälsexamen för räddningsbranschen. 
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